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DECRETO N° 2.399 DE 07 DE NOVEMBRO DE 2022.

«“DISPOE SOBRE AS NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA O
REGISTRO, CONTROLE,
INVENTARIO E DEPRECIACAO DE
BENS MOVEIS E IMOVEIS DO
MUNICIPIO DE PEDRO
TEIXEIRA/MG.”

O Prefeito do Municipio de Pedro Teixeira no uso de sua competéncia €
atribuicoes legais, nos termos do art.44 da Lei Organica do Municipio de Pedro

Teixeira,
Art. 1°. Este Decreto estabelece normas administrativas visando ao controle da

movimentacdo patrimonial dos bens moveis permanentes e imoéveis

pertencentes a administragao direta do Municipio.

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES INICIAIS
Art. 2°. Para fins deste Decreto adotam-se as seguintes definicoes:
| - Cessdo: Transferéncia gratuita da posse de um bem publico de uma
entidade ou 6rgdo para outro, a fim de que o cessionario o utilize nas

condicdes estabelecidas no respectivo termo, por tempo certo ou

indeterminado.
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Il - Depreciacdo: Diminuigdo parcelada do valor dos elementos, referente aos
bens do ativo imobilizado decorrentes do desgaste pelo uso, da agéo da
natureza ou da obsolescéncia normal dos ativos imobilizados sendo as

maquinas, veiculos, moveis, imoveis e instalagbes da empresa.

Il - Doagdo: Transferéncia por liberalidade dos bens ou vantagens do

patrimdnio de uma pessoa para outra que os aceita.

IV - Incorporagéo: Ato pelo qual bens do patriménio publico passam a contribuir

para a formagao ou integralizagdo do capital da entidade publica.

V - Inventario Fisico: Instrumento de controle que permite o ajuste dos dados
escriturais com o saldo fisico do acervo patrimonial em cada Unidade Gestora,
o levantamento da situagéo dos bens em uso e a necessidade de manutencao
ou reparos, a verificagdo da disponibilidade dos bens da Unidade, bem como o

saneamento do acervo.

VI - Método das Quotas Constantes: Este método considera que depreciacéo
ocorre a taxa constante ao longo do tempo de vida Util do bem, ou seja, a quota
de depreciacéo sera a divisao do total a depreciar pelo nimero de anos de vida

util do bem.

VIl - Reavaliagdo: E a técnica de atualizagdo dos valores dos bens, por meio do
preco de mercado, fundamentada em laudos técnicos ou avaliacbes por
comissdo especialmente constituida, onde a diferenca entre o valor
originalmente registrado e o valor reavaliado deve ser registrado no patriménio,

ocorrendo assim superveniéncia ativa.

VIIl - Tombamento: Ato de reconhecimento do valor de um bem, que o
transforma em patriménio oficial e institui regime juridico especial de

propriedade, levando-se em conta sua fungéo social.



MUNICIiPIO DE PEDRO TEIXEIRA - MG

Rua Prof. Jodo Lins, 447 - Bairro Alvorada - Pedro Teixeira - MG - CEP 36148-000
Tel.: (32) 3282-1129 - (32) 3282-1109

IX - Transferéncia: Constitui na mudanga da responsabilidade pela guarda e

conservagao de um bem permanente.

CAPITULO Il - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3°. O Chefe do Poder Executivo Municipal nomeara Comissdo de
Inventario, mediante portaria, formada por trés servidores, sendo no minimo

dois deles do quadro permanente.

Art. 4°. Sao deveres do responsavel pela guarda dos bens moveis patrimonial,

em relagéo aquele sob sua guarda:

| - conferir e assinar o Termo de Responsabilidade de acordo com o Anexo |

que relaciona os bens sob sua guarda.

Il - quando necessario, solicitar via oficio um representante do Setor de
Almoxarifado e Patriménio, para proceder in loco o tombamento de bens

recebidos em doagao ou cessao.

Il - informar ao Setor de Almoxarifado e Patrimdnio a existéncia de bens

ociosos ou inserviveis em seu local de trabalho, para as providéncias devidas.

IV - promover a imediata comunicagéo de eventos relacionados a extravio de
bens quanto a furto, roubo, movimentagées nao autorizada, ao Secretario

Municipal de Administragdo e Setor de Almoxarifado e Patriménio.

V - cuidar da conservagdo dos bens moveis, solicitando a sua manuten¢ao

sempre que necessario, verificando sempre se as plaguetas de tombamento
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encontram-se bem afixadas no bem, especialmente ao voltarem da

manutencgao.

V| — solicitar ao Setor de Almoxarifado e Patriménio qualquer movimentagao
dos bens moveis permanentes, por troca ou transferéncia para que se atualize
permanentemente o relatério de bens sob a responsabilidade administrativa

dos titulares dos setores e secretarias.

VIl - comunicar via oficio ao responsavel pelo Setor de Almoxarifado e
Patriménio qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus

cuidados, assim como quando houver o descolamento de plaquetas.

VIIl - zelar pela guarda dos bens armazenados, observando as normas de

estocagem, seguranga e prevencgao.

Art. 5°. Aos Usuarios dos Bens Patrimoniais compete:

| - zelar pelo bom uso dos bens.

Il - comunicar, antecipadamente, ao responsavel pela guarda do bem qualquer

situagdo que necessite de movimentagao, transferéncia e manutencao.

Art. 6°. Do Setor de Almoxarifado e Patriménio compete:

| - efetuar o tombamento dos bens moveis tdo logo receba os dados por meio
do sistema integrado com a Servico de Contabilidade, registrando suas
caracteristicas, conta contabil e seu histérico no aplicativo operacional

disponibilizado pela Administragao.

Il - ao fazer o registro, o Setor de Almoxarifado e Patriménio devera classificar
0 bem em uma categoria de depreciagdo, por meio da tabela de vida util e taxa

de depreciacao, estabelecida no anexo |l desta Lei.



MUNICIPIO DE PEDRO TEIXEIRA - MG

Rua Prof. Jodo Lins, 447 - Bairro Alvorada - Pedro Teixeira - MG - CEP 36148-000
Tel.: (32) 32821129 - (32) 3282-1109

Il - providenciar emplaguetamento e identificacdo de todos os materiais
permanentes e equipamentos, de acordo com O tombamento e em

consonancia com a numeragao sequencial.

IV - manter em arquivo proprio todos os documentos referentes a entrada,

movimentagao e baixa de bens.

V - manter atualizado o registro de tombamento, de maneira que informe todos

os materiais permanentes e equipamentos em uso em cada Secretaria e Setor.

VI - manter relagdo atualizada dos agentes, contendo nome & demais dados
que forem necessarios para efetivo controle dos responsaveis pela guarda dos

bens.

VII - providenciar baixas de Termos de Responsabilidade e emissdo de novos
termos nos casos de transferéncia de equipamentos de um setor e secretaria

para outro.

VIl - controlar e fiscalizar o cumprimento das normas sobre guarda,

conservagao e utilizagdo de equipamentos, moéveis e demais bens patrimoniais.

IX — orientar os responsaveis pela guarda dos bens armazenados, observando

as normas de estocagem, seguranga e prevengao.

X - proceder ao levantamento do inventario fisico do patriménio ao final de

cada exercicio, ou quando solicitado.

XI| - encaminhar relatérios periédicos, quando necessario, dos bens adquiridos

e dos baixados no periodo, para o Servigo de Contabilidade.

.
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Xl - em caso de movimentacdo dos bens, por manutencéo, expedir Nota de
Movimentagéo dos mesmos, caracterizando o bem, o responsavel pela guarda

e o responsavel pela manutengao.

Art. 7°. A Comissao de Avaliagado Patrimonial compete:

| - promover a localizaggo fisica de todos os bens patrimoniais cadastrados
pelo Setor de Almoxarifado e Patriménio, de acordo com local, nimero de

tombamento, responsavel pela guarda, entre outros.

Il - comunicar ao Secretario Municipal de Administragdo quando da
identificacdo de bens moéveis permanentes nao tombados, para que sejam
tomadas providéncias cabiveis, ensejando até Sindicancia ou Processo

Administrativo Disciplinar, quando for o caso.

Il - classificar bens passiveis de disponibilidade de uso, relacionando-os e
dando conhecimento aos varios segmentos da administragdo, para possivel

transferéncia.

IV - emitir relatério final ao Chefe do Poder Executivo, com copia para o
Controle Interno do Municipio, acerca das observagdes anotadas ao longo do
processo do inventario, constando as informagées quanto aos procedimentos
realizados, a situacdo geral do patriménio quanto ao controle e as

recomendacdes para corrigir as irregularidades apontadas.

\/ - arbitrar sobre valor de tombamento quando requisitado em caso de

incorporagao de bens.

Art. 8°. Ao Servico de Contabilidade compete:

| - realizar os devidos registros contabeis dos valores referentes aos bens, no

tocante a aquisicéo, depreciacao e reavaliagéo.
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Art. 9°. Ao Controle Interno do Municipio compete:

| - verificar em qualquer ocasido e sem aviso prévio, se a localizagéo, a
conservacdo e a responsabilidade pela guarda dos bens, bem como a
identificagdo, marcada em cada um deles, correspondem aos dados

registrados.

CAPITULO Ill - DOS PROCEDIMENTOS

Sessao |

Do Ingresso dos Bens Patrimoniais

Art. 10. Quando por Aquisi¢ao:

| - o processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei n°
8.666/1993.

Il — ao ingressar um bem patrimonial, em qualquer setor e secretaria que tenha
solicitado a compra, o responséavel pelo recebimento do bem devera comunicar
o fato ao Setor de Almoxarifado e Patriménio que atestara no verso da Nota
Fiscal, identificara o local em que se encontra o bem e providenciara o

processo de tombamento.

Il - no ato do langamento da liquidagdo da compra no Sistema Contabil, o
Servico de Contabilidade devera encaminhar ac Setor de Almoxarifado e
Patriménio, documentacdo habil para regular incorporagéo do bem no acervo -

copia da Nota Fiscal e cépia da Nota de Empenho.
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IV - os bens patrimoniais que tenham ingressado por aquisicao, deverao ser
tombados tdo logo o Setor de Almoxarifado e Patriménio receber a

documentacao advinda do Servigo de Contabilidade.

V - o Setor de Almoxarifado e Patriménio de posse da copia da Nota Fiscal e
demais documentos comprobatérios do ingresso de novo bem, apos fazer a
incorporagdo no sistema de bens patrimoniais do Municipio, devera arquivar os

documentos em pasta propria, que ficara sob a guarda do setor.

VI - para efeito de identificagéo e inventario, os bens moveis receberao

nimeros préprios de registro patrimonial.

VII - a plaqueta de patrimdnio deve ser afixada em local de facil acesso, para a

correta identificacéo dos bens patrimoniais.

VIl - o nimero dado a um bem é certo e definitvo ndo podendo ser

aproveitado, ainda que o mesmo seja baixado do acervo.

IX - o registro patrimonial dos bens méveis far-se-a de forma analitica,
contendo a indicacdo dos elementos necessarios & sua caracterizacao, bem

como os agentes responsaveis pela sua guarda e administracao.

X - no caso de perda das plaquetas, o detentor devera comunicar ao Setor de

Almoxarifado e Patriménio

X| - o modelo do Termo de Transferéncia Patrimonial de acordo com anexo Il
devera ser solicitado ao Setor de Almoxarifado e Patriménio, caso a secretaria

e setor ndo disponha deste.

XII - por meio do Termo de Transferéncia Patrimonial, o Setor de Almoxarifado

e Patriménio devera alterar no sistema de patriménio a responsabilidade pela

¥

guarda do bem.
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§ 1° Quando ocorrer substituicbes do responsével pela guarda dos bens
méveis patrimonial, devera ser comunicado por memorando ou oficio a relagao
dos bens com codigos e descricdo ao(a) Secretario(a) da Pasta, quando for o
caso, e ao Setor de Almoxarifado e Patriménio sobre a conferéncia dos bens
méveis devidamente assinada pelo sucessor, Secretario(a) da Pasta ou a

quem for designado para a emiss&o do novo Termo de Responsabilidade.

§ 2° - Toda transferéncia de bens patrimoniais devera ter o conhecimento do

Secretario da Pasta e a homologacéo do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 11. Quando por Cesséo:

| - 0 ingresso no sistema de patriménio da administragao devera conter dados
como: termo de cessdo; condicdes estabelecidas; finalidade; prazo para o

cumprimento, quando houver; além das caracteristicas do bem.
Art. 12. Quando por Doacgéo:

| - os processos de aquisicdo de bens méveis por doagdo devem ser iniciados
com a formalizacdo do Termo de Doagéo, que sera firmado pelo doador e pelo

Chefe do Poder Executivo com o conhecimento do Secretario da Pasta.

Il - a incorporagdo de material permanente oriundo de doagdo sera feita com
base no documento de origem, onde devera constar a descrigdo quantitativa e

qualitativa do material.
Art. 13. Quando por Incorporagao:

| - quando nao for possivel a identificagdo da origem dos recursos de um bem
que se encontre, a pelo menos dois anos, no acervo do setor ou secretaria,
devera ser realizada avaliagdo pela Comissdo de Patriménio, para arbitrar o

valor de tombamento.
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Il - para tanto, devera ser o processo formalizado e arquivado junto ao Setor de

Almoxarifado e Patriménio.

Art. 14. Do Ingresso de Bem Imovel:

| - os bens imoéveis serdo cadastrados pelo Setor de Almoxarifado e Patriménio

considerando o seu valor de aquisi¢cao ou de construgao.

Il - o Setor de Almoxarifado e Patriménio devera arquivar copia do Termo de

Recebimento Definitivo de Obra e/ou Escritura Publica.

lll - o ingresso de bens iméveis por meio de processo de aquisicdo devera
conter: escritura do imével, certiddo de registro do imével, projeto arquitetonico,

quando edificagées; e nota de empenho, quando for o caso.

IV - de posse deste processo, o Setor de Almoxarifado e Patriménio procedera
o registro no sistema de patriménio, atribuindo a todo bem patrimonial imovel

seu numero de registro patrimonial.

Sessao Il

Do Controle Patrimonial

Art. 15. O Setor de Almoxarifado e Patriménio devera manter um Sistema de
Controle de bens méveis e imoveis evidenciando de forma clara e objetiva, a
especificacdo correta do bem em linguagem padronizada, o valor historico ou
de avaliagdo, o nome atualizado do responsavel pelo bem e outros elementos

porventura cabiveis.

Art. 16. O aplicativo operacional utilizado como gerenciador de banco de

dados, deve permitir acesso &gil as informagoes, bem como a centralizagéo
.4
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dessas informagdes de modo a oferecer a possibilidade de consultas gerais

acerca dos bens permanentes do ambito da Administracao Publica Municipal.

Art. 17. Para realizagdo de seus trabalhos o Setor de Almoxarifado e

Patriménio se utilizara de sistema informatizado que contera:
| - Registro de bem patrimonial - Tombamento.

Paragrafo Gnico. Todos os bens patrimoniais ingressados deverao ser
cadastrados no sistema de patriménio, observando os seguintes procedimentos
de tombamento:

a) cadastramento de documentos, onde serao informados os dados
referentes a origem dos recursos e a origem dos bens, citando a modalidade
de tombamento por compra, doacdo ou cessao.

b) cadastramento de itens, onde serao registrados os itens que
compdem o documento, contendo especificagoes completas do bem
informando a marca, modelo e especificagoes.

c) distribuicao de bens, contendo a atribuigdo de um nimero patrimonial

ao bem, assim como a vinculagdo desse bem a um local de guarda.

d) geracdo de Termos de Responsabilidade — impressao, assinatura,

exposicdo no local onde se encontra e arquivamento.
Il - Termo de Responsabilidade Patrimonial;

Paragrafo Unico. Os Termos de Responsabilidade serao emitidos sempre que
ocorrer tombamento de bens; mudanca de responsavel pela guarda de bens;
mudanca de localizagdo de bens ou renovagéo anual:

a) os Termos de Responsabilidade devem ser emitidos pelo Setor de
Almoxarifado e Patriménio, em duas vias e assinados pelo responsavel pela

guarda e conservacdo do bem, sendo uma via arquivada no Setor de

11 /o/
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Almoxarifado e Patriménio e a outra sera destinada para o setor ou secretaria

onde os bens estiverem alocados.

b) todo bem patrimonial estara sempre sob a guarda de um Unico
responsavel, mesmo que dele se utilize mais de uma pessoa; atribuindo-se a
responsabilidade pela guarda do bem, e pelo acionamento das providéncias
para sua conservacao e manutencgao, quando necessaria.

c) a responsabilidade pela guarda de um bem, sempre que possivel,

deve ser exercida por quem dele se utiliza.

d) o Municipio podera mediante processo administrativo disciplinar,

aplicar penalidade ao servidor pablico que dilapidar o patriménio publico.
Il - Termo de Movimentagéo de Bens Patrimoniais;

a) é expressamente proibida a movimentacao de bens patrimoniais, sem
a anuéncia ou controle por parte do Setor de Almoxarifado e Patriménio,
homologada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal; sendo toda e qualquer
movimentacdo de bens, incluindo mudanca de salas, setores e secretarias,
precedida de autorizagdo e acompanhamento do patriménio.

b) a movimentagdo ou transferéncia de bens moveis entre as varias
unidades do mesmo 6rgdo sera processada mediante o preenchimento da
solicitagdo de transferéncia de bens, em duas vias, devendo ser assinada pelo
setor ou secretaria solicitante, com destino ao patriménio.

c) o Setor de Almoxarifado e Patrimbnio de posse da solicitagdo de
transferéncia de bens providenciara a entrega do bem ao setor ou secretaria
solicitante, juntamente com o respectivo termo de responsabilidade.

d) devera ser emitido novo Termo de Responsabilidade tanto para o
novo local de guarda do bem, quanto para o local de onde o bem foi
transferido.

e) no caso de transferéncia de bem movel de uma localizagao para

outra, entre unidades do mesmo 6rgdo, o bem transferido conservara o numero

de origem. /»
A/
- &
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f) A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera
acompanhar o Termo de Reparo Patrimonial, conforme anexo V deste Decreto.
g) O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusao do bem
movel do patriménio municipal quando verificado furto, extravio, sinistro,
alienacdes, sucateamento e outros, devendo ser feito por meio do Termo de
Baixa, conforme Anexo IV deste Decreto, emitido e arquivado pelo Setor de

Almoxarifado e Patriménio.

Sessao lll

Do Inventario Fisico

Art. 18. O inventario realizado para conferéncia fisica dos bens patrimoniais
deve:

a) confirmar a atribuig&o da carga e a localizag&o dos bens.
b) manter atualizado o controle dos bens e seus registros.

c) apurar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra

irregularidade.

Art. 19. Os inventarios fisicos dos bens permanentes, elaborados pela
comiss&o de patriménio, constituida por meio de portaria emitida pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal, deverao ser realizados nas seguintes situacoes:

a) Anual: destinado a comprovar a quantidade dos bens patrimoniais do
acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada
exercicio — constituido do inventario anterior e das variagdes patrimoniais
ocorridas durante o exercicio por tombamentos, depreciagdo, reavaliagao,

baixas e transferéncias.

b) Inicial: realizado quando da criagdo de uma unidade, para

identificacdo e registro dos bens sob sua responsabilidade.
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c) De transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudancga
do dirigente de uma unidade ou mudanca do Chefe do Poder Executivo
Municipal.

d) De Extingdo ou Transformagéo: realizado quando da extingao ou
transformagao de uma unidade.

e) Eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do Chefe do

Poder Executivo.

Art. 20. Quando da observacdo da ocorréncia de bens nao inventariados, ou
ainda da nao localizacéo fisica dos bens listados, a comisséo de patriménio
devera enviar comunicado por escrito ao Chefe do Poder Executivo Municipal
para que ele tome as providéncias cabiveis, podendo ser aberto Processo

Administrativo ou Sindicancia.

Art. 21. Para qualquer modalidade de inventario, a comissao responsavel pela
sua realizagdo deve observar para o fato de que todo bem em uso necessita

estar sob a responsabilidade do seu usuario.

Sessao IV

Da Depreciacao

Art. 22. No ato do tombamento do bem, o mesmo deve ser classificado em
uma categoria de taxa anual de depreciacao, que devera ser oferecida pelo
aplicativo operacional, observando parametros e indices admitidos em norma,

laudo técnico especifico ou avaliagdo de comisséo especialmente constituida.

Art. 23. A taxa anual de depreciacéo devera ser fixada em funcéo do prazo

durante a vida util do bem.

&/
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Art. 24. Sem prejuizo da utilizagdo de outros métodos de calculo dos encargos
da depreciagao, deve ser adotado:

a) o método das quotas constantes.

Art. 25. A depreciacdo de bens imoéveis deve ser calculada com base,

exclusivamente, no custo de construgao, deduzido o valor dos terrenos.

Art. 26. De acordo com Resolugdo do Conselho Federal de Contabilidade -
CFC n. 1136/08, os bens que nio estdo sujeitos ao regime de depreciagao so:

a) bens moéveis de natureza cultural, tais como obras de aries,
antiguidades, documentos, bens com interesse histérico, bens integrados em

colegdes, entre outros.

b) bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos,
considerados tecnicamente, de vida Util indeterminada.

c) animais que se destinam a exposigao e a preservacao.

d) terrenos rurais e urbanos.

Art. 27. A depreciagdo dos bens devera ser realizada pelo sistema de controle
patrimonial, seguindo os seguintes critérios de classe, tipo do bem, tipo de
depreciacao, vida util, percentual residual, percentual de depreciagdo e método

de depreciacgao:

ANEXO II:

CLASSE | TIPO TIPO DE | VIDA PERCENT | PERCENTUA | METODO DE
DE DEPRECIAGAO UTIL UAL L DE | DEPRECIAGAO
BEM (MESES) | RESIDUAL DEPRECIAGA

(0]

Terrenos | Bens N&o depreciavel 0 0,00% 0,00% -
Imoveis

Veiculos Bens Depreciacao 120 10,00% 10,00% ao | Cotas Constantes
Moveis Ano

Moveis e | Bens Depreciagao 120 10,00% 10,00% ao | Cotas Constantes

Utensilios | Moveis . Ano

15W'
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Equipame
nto de
Informatic
a e
Escritério

Bens
Moveis

Depreciacdo

60

10,00%

20,00% ao
Ano

Cotas Constantes |

Edificagd
es

Bens
Imoveis

Depreciacdo

360

15,00%

3,33% ao Ano

Cotas Constantes

Aparelhos
e
Equipame
ntos de
Comunica
cao

Bens
Imoveis

Depreciacéo

120

10,00%

20,00% ao
Ano

Cotas Constantes

Equipame
ntos para
Audio,
Video,
Foto e
Som

Bens
Moveis

Depreciagao

120

10,00%

10,00% ao
Ano

Cotas Constantes

Magqguinas
e
Ferramen
tas

Bens
Moveis

Depreciacéo

120

10,00%

10,00% ao
Ano

Cotas Constantes

Equipame
ntos de
Agropecu
aria

Bens
Moveis

Depreciacdo

180

10,00%

6,67% ao Ano

Cotas Constantes

Equipame
ntos
Médicos e
Odontold
gicos

Bens
Moveis

Depreciacdo

120

10,00%

10,00% ao
Ano

Cotas Constantes

Aparelhos
e
Equipame
ntos para
Esportes
e
Diversdes

Bens
Moveis

Depreciagéo

120

10,00%

10,00% ao
Ano

Cotas Constantes

Maquinas
e
Equipame
ntos
Industriais

Bens
Mébveis

Depreciacéo

240

10,00%

10,00% ao
Ano

Cotas Constantes

Equipame
ntos
Hidraulico
s

Bens
Moveis

Depreciagao

120

10,00%

10,00%a0 Ano

Cotas Constantes

Bens

Bens

Nao depreciavel

0,00%

0,00%

C
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Culturais | Moveis

e

Antiguida

des

Material Bens Depreciacado 120 10,00% 10,00%a0 Ano | Cotas Constantes
Bibliografi | Moveis

co

Instrumen | Bens Depreciacdo 96 10,00% 12,50% ao | Cotas Constantes
tos Moveis Ano

Musicais

Palcos e | Bens Depreciagéo 144 10,00% 8,33% ao Ano | Cotas Constantes
Instalacbe | Moveis

s

§ 1° A padronizagdo tem como fung&o viabilizar as notas explicativas do

balango geral dos critérios adotados para a depreciagao.

§ 2° Os métodos de depreciagdo, amortizacdo e exaustao devem ser

compativeis com a vida util e econdmica do ativo e aplicados uniformemente.

Art. 28. O valor depreciado apurado anualmente devera ser comunicado ao

Servico de Contabilidade para os devidos langamentos contabeis.

Sessao V

Da Reavaliacdo dos Bens Patrimoniais

Art. 29. A determinacdo de reavaliar os bens sera solicitada pelo Setor de
Almoxarifado e Patriménio e sera efetuada pela comissdo de reavaliagdo de
bens patrimoniais, nomeada por meio de portaria, pelo Chefe do Poder

Executivo.
Art. 30. O Setor de Almoxarifado e Patriménio relacionara por unidade

administrativa, no formulario relagdo de bens patrimoniais, os bens sob a

responsabilidade de cada uma delas, de acordo com o relatério emitido pelo

"y

sistema de patriménio.



MUNICIiPIO DE PEDRO TEIXEIRA - MG

Rua Prof. Jodo Lins, 447 - Bairro Alvorada - Pedro Teixeira - MG - CEP 36148-000
Tel.: (32) 3282-1129 - (32) 3282-11 09

Art. 31. A comissao de reavaliagido de bens patrimoniais, a vista de cada um
dos bens patrimoniais e de acordo com 0s critérios estabelecidos, determinara

o valor a ser reavaliado.

Art. 32. O ativo permanente sofrerd reavaliagéo depois de constatado pela
comissdo de reavaliagdo que o valor de mercado € superior ao valor liquido

contabil.

Paragrafo tnico. Para definicdo do critério de reavaliagao deve-se observar os
seguintes fatores:

a) o sistema registra apenas um valor contabil, resultante das sucessivas
conversdes, prevalecendo uma reavaliagao que devera levar em conta dois
fatores: o estado de conservacgio do bem e o prego de mercado do mesmo,

que sera apurado em pesquisa junto a empresas, por anuncios e outros meios.

Para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa 0S precos
médios de veiculos efetivamente praticados no mercado brasileiro, expedida

pela Fundagao Instituto de Pesquisas Econdémicas — Tabela Fipe.

b) sempre que se verifiquem grandes reparagoes ou conservacgdes de
bens que aumentem o valor e o periodo de vida atil ou econdémica dos
mesmos, devera tal fato ser comunicado ao Setor de Almoxarifado e
Patriménio, para efeitos de registro.

c) quando a data do balango, os elementos do ativo imobilizado corpéreo
e incorpéreo, seja ou nao limitada a sua vida util, tiverem um valor inferior ao
registrado no Servico de Contabilidade, devem ser objeto de amortizagao
correspondente a diferenca, se for previsivel que a redugédo desse valor seja

permanente.

Art. 33. Depois de efetuado o levantamento de reavaliagao, sera 0 processo

encaminhado o Setor de Almoxarifado e Patriménio que adotara as seguintes

%

providéncias:
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a) extrair copia das relagdes de reavaliagao.

b) informar o tombamento ao Servigo de Contabilidade para atualizar os
registros.

c) pelas relagdes de reavaliagéo atualizar os registros no sistema de
patriménio.

d) arquivar as relagbes de reavaliagédo na pasta de responsaveis pela
guarda de bens patrimoniais da respectiva unidade administrativa, na pasta do

movimento do més que ocorreu a reavaliagdo dos bens.

CAPITULO IV

Das Consideragodes Finais

Art. 34. Todos os bens méveis permanentes e bens imoveis serao cadastrados

no sistema patrimonial, devendo ter controle individual.

Art. 35. Para o registro dos bens patrimoniais moéveis o Setor Patrimdnio
observara os critérios utilizados pelo Servigo de Contabilidade para caracteriza-

lo como ativo permanente.

Art. 36. Todo servidor publico podera ser responsabilizado pelo
desaparecimento do bem que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como
pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer bem, esteja ou nao

sob sua guarda.

Art. 37. O Setor de Almoxarifado e Patriménio providenciara o ajuste do termo
de responsabilidade dos bens quando ocorrer exoneragao ou destituicdo de

servidores responsaveis por bens patrimoniais.

Art. 38. O servidor pUblico que descumprir as disposigdes deste Decreto ficara

sujeito a responsabilizagdo administrativa.
.fi/
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Art. 39. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura de Pedro Teixeira/MG, 07 de novembro de 2022.

] il
,Q&'w/w\,% , )/ a ‘740// aé(' M U
Reinaldo Manoel de Oliveira

Prefeito Municipal

20
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Anexo I

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA/MG
GERENCIA DE PATRIMONIO

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Setor: Sub-setor: Localizacao:
Estado de
N° Descrigao detalhada Conservagao
Patrimoénio (tamanho, marca, modelo, cor, etc.) Excelente,
Bom, Ruim

Declaro que os bens patrimoniais acima especificados estao sob minha responsabilidade,
comprometendo-me a manté-los em condigées adequadas ao desenvolvimento normal dos

trabalhos.

Pedro Teixeira/MG, de de 20 )

Responsavel pela guarda:

Comissédo de Patrimdnio: Portaria n° 120
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Anexo lll

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA
GERENCIA DE PATRIMONIO

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS

CEDENTE
Setor: Subsetor: Localizagao:
RECEBEDOR
Setor: Subsetor: Localizacao:
Estado de
N° Descricao detalhada Conservacao
Patriménio (tamanho, marca, modelo, cor, etc.) Excelente, Bom, Regular
ou Precario
Motivacao:
Pedro Teixeira/MG, de de 20
Cedente: Recebedor:
Visto Patriménio: Data: / /20
Observacoes:
12 via: Geréncia de Patriménio 23 via: Unidade recebedora 32 via: Unidade cedente

22
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Anexo IV

TERMO DE BAIXA

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is) abaixo especificado(s)

foi(ram) baixado(s) do Patriménio Municipal.

ESTADO DE
PLACA DESCRIGAO MOTIVO VALOR CONSERVAGAO LOCALIZACAO
Plagado Descrigdo Descricéo Descricéo do Descri¢do da
feif completa do item Go Valor Atual Estado de Localizac&o
Conservagéo
Motivo
TOTAL DE ITENS (Q): Quantidade
de Itens
VALOR TOTAL (R$): Valor Total
dos Itens
Pedro Teixeira/MG, de de 20 )

SETOR DE ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO
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ANEXO V

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.) XXXX representante
da Empresa XXXXXX situada no enderego XXXXX, Bairro XXXXX, fone (xx)

xo000xxx no Municipio de XXXXX, a retirar e transportar para efeito de

reparo/manutencdo o bem de propriedade do Municipio de Pedro

Teixeira/MG pelo periodo de aproximadamente XX dias, até que o bem

retorne recuperado ou ndo ao Setor de Almoxarifado e Patriménio:

Plaqueta

Descricao do Bem

Observagoes

Pedro Teixeira / MG, de

de 20 .

Setor Responsavel Empresa Prestadora do Servigo Patriménio Municipal

e



