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PROCESSO LICITATORIO N° 024/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 009/2022

O objeto da presente Licitagdo € a contratacdao de empresa especializada
para prestacdo de servicos de Publicidade, Comunicacdo e Marketing a
administracdao do Municipio de Pedro Teixeira, com no minimo (uma) visita
in loco SEMANAL, e disponibilidade de horario para atendimento via telefone,
fax e e-mail, nos termos e condicdes especificadas no Anexo I do edital,
parte integrante e inseparavel deste edital, independente de transcrigao.

*ENTREGA DOS ENVELOPES “"DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGCAO” E
“"PROPOSTA COMERCIAL"”

DATA: até o dia 03 de margo de 2022.
HORARIO: até as 09:00 (nove horas)

LOCAL: Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, a Rua Prof. Jodo Lins N.°
447, Bairro Alvorada, Pedro Teixeira/ MG.

e ABERTURA DOS ENVELOPES:

DATA: até o dia 03 de margo de 2022.
HORARIO: as 09:30 (nove horas e trinta minutos)

LOCAL: Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, a Rua Prof. Jodo Lins N.°
447, Bairro Alvorada, Pedro Teixeira/ MG.

CONSULTA AO EDITAL, INFORMAGOES, ESCLARECIMENTOS E
DIVULGAGAO DE INFORMAGOES: Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira,
situada a Rua Prof. Jodo Lins N.° 447, Centro, Pedro Teixeira/MG, através
do telefone: (32) 3282-1109 ou (32) 3282 - 1129 ou no e-mail
licitacao@pedroteixeira.mg.gov.br
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PROCESSO LICITATORIO N° 024/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 009/2022

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, com endereco a Rua Prof.
Joao Lins N.© 447, Centro, CNPJ 18.338.228/0001-51, isento de inscrigao estadual,
mediante Pregoeiro designado conforme Portaria n® 088/2021 em anexo, torna
publica a abertura de Processo Licitatério n° 024/2022, na modalidade
Pregao Presencial n® 009/2022, do tipo menor preco por item, regido pela
Lei Federal n© 10.520/02, e, subsidiariamente a Lei Federal no 8.666/93 e Decreto
Municipal n° 1.096/2017 e suas alteracdes posteriores, observadas as alteragdes
posteriores, demais legislaces aplicaveis e condicdes fixadas neste edital.

e APRESENTAGCAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:

DATA: ate o dia 03 de margo de 2022.
HORARIO: até as 09:00 (nove horas)

e ABERTURA OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL:

DATA: Dia 03 de margo de 2022.
HORARIO: as 09:30 (nove horas trinta minutos)

I- DO OBJETO

1.1 - O objeto da presente Licitacdo é a contratacdao de empresa especializada
para prestacdo de servicos de Publicidade, Comunicacdo e Marketing a
administracdo do Municipio de Pedro Teixeira, com no minimo (uma) visita in loco
SEMANAL, e disponibilidade de horario para atendimento via telefone, fax e e-mail,
nos termos e condigdes especificadas no Anexo I do edital, parte integrante e
inseparavel deste edital, independente de transcrigao.

1.2 - Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte
integrante:

ANEXO I - Especificagdao do Objeto e Modelo de Proposta de Precos;

ANEXO II - Carta de credenciamento;

ANEXO III - Declaragao de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art.7°,
da Constituicao Federal;

ANEXO 1V - Declaracao de Pleno Atendimento;

ANEXO V - Minuta Contratual;

ANEXO VI - Declaragao de Microempresas e Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO VII - Termo de Referéncia

ANEXO VIII - DECLARAGAO AUSENCIA DE PARENTESCO

1.3 - A participacao nesta licitacao significa pleno conhecimento de suas
instrugcdbes, nao cabendo, apés sua abertura, alegacdo de
desconhecimento de seus itens ou reclamacao quanto ao seu conteudo.
Antes de elaborar suas propostas, os licitantes deverao ler atentamente o
edital e seus anexos. Alegacoes de desconhecimento das suas disposicoes
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nao serao aceitas para justificar eventuais divergéncias ou erros
existentes em seus Documentos de Habilitacao ou na Proposta.

II - AREA SOLICITANTE

2.1 -Departamento Municipal solicitante.

III - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 - A participacao nesta licitacdao é restrita as microempresas - ME,
empresas de pequeno porte — EPP ou equiparadas, do ramo pertinente ao
objeto licitado, nos termos do art. 48, I, da Lei Complementar n° 123 de
14/12/06 para os itens que o preco de referéncia seja inferior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais), caso exista itens acima do valor
retromencionado podera participar quaisquer empresas do ramo do
objeto ora licitado e que atendam as condicoes estabelecidas neste
instrumento convocatério.

3.1.1 - Na realizacao do certame, ficando configurado os termos do art. 49,
inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006, caso ndo haja interesse de no
minimo 03 (trés) Microempresas e equiparadas, poderdo participar outras
empresas que nao estejam enquadradas no Simples Nacional, o que nao
implicara em desobediéncia a exclusividade de que trata o item 3.1.

3.3 - Participarao da Sessao Oficial do Pregao Presencial os representantes
efetivamente credenciados.

3.4 - Estarao impedidos de participar de qualquer fase do processo interessados
que se enquadrem em uma ou mais situagdes a seguir:

a) suspenso ou impedido de licitar ou contratar com a Administracao, ou declarada
inidonea para licitar ou contratar com a Administragao;

b) estejam sob faléncia, sob concurso de credores, dissolugao ou liquidacao
judicial ou extrajudicial;

€) em consorcio;
d)sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;

e) que ndo detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao.

3.5 - A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade
do licitante que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

IV - DO CREDENCIAMENTO - FORA DOS ENVELOPES

4.1 - O credenciamento é obrigatério e os representantes dos licitantes
deverdao se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro, devidamente
munidos dos seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade ou documento legal equivalente;
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b) documento que o credencie a participar do certame, ou seja, procuragao por
instrumento publico ou particular com firma reconhecida, a procuragao
devera Ihe conferir os poderes para apresentar proposta, formular lances, desistir
de recursos, negociar precos e praticar todos os atos em direito admitidos e
pertinentes ao certame, em nome do licitante;

c) No caso da apresentacao da procuragao por instrumento particular com firma
reconhecida, o representante devera apresentar também o ato constitutivo,
estatuto ou contrato social e alteracdoes para comprovacio de que o
outorgante tem legitimidade para outorgar poderes.

4.2 - O socio, o proprietario ou o dirigente da empresa licitante devera
apresentar Carteira de Identidade ou documento legal equivalente e o
respectivo Estatuto ou Contrato Social atualizado.

4.3 - Apos a hora limite para recebimento dos envelopes, nenhum outro sera
aceito, tampouco serdao permitidas alteracdes ou adendos as ofertas apresentadas.

4.4 - O documento de credenciamento (procuracao) podera obedecer ao modelo
do Anexo II e, se nao o fizer, devera conter todos os dados informativos
necessarios ao credenciamento. (Fora do Envelope).

4.5 - O licitante ou seu representante devera apresentar declaracdao de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacao, a teor do art. 49, inciso VII,
da Lei Federal n©° 10.520/02, conforme modelo do Anexo IV. (Fora do
Envelope).

4.6 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao
Pregoeiro implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de
sua capacidade legal para realizacdao das transagdoes inerentes ao Pregao
Presencial.

4.7 - A falta ou incorrecao dos documentos nos itens acima mencionados nao
implicara a exclusdao da empresa em participar do certame, mas a impedira de
manifestar-se na apresentagdo de lances verbais e demais fases do procedimento
licitatério.

4.8 - Sera admitida a participacdo de empresas cujas propostas e
documentagdes sejam enviadas pelos Correios, desde que as mesmas sejam
protocoladas na Prefeitura de Pedro Teixeira dentro do prazo previsto para o
credenciamento, sendo certo que as licitantes que assim procederem estarao
abdicando do direito de dar lances e de recorrer dos atos do Pregoeiro.

4.9 - N3o havera tolerancia no caso de atraso e nem cabera responsabilidade a
Prefeitura por propostas recebidas apds a data e horario estipulados para abertura,
por problemas de correio ou agente responsavel pelo transporte das mesmas.

4.10 - Se, ap6s o credenciamento, o representante de a Licitante ausentar-se da
sala em que se realiza a sessdo, 0 processo nNnao sera suspenso e caso se faga
necessaria a participacdo do mesmo e este estiver ausente, serad reputada sua
desisténcia. O retorno posterior do representante ausente ndo implicara no
refazimento dos atos praticados em sua auséncia, sendo considerados
convalidados.
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V - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DA DOCUMENTAGAO
DE HABILITACAO.

5.1 -Os documentos de proposta de precos e habilitacdo deverao ser entregues
ao Pregoeiro na abertura da Sessao publica deste certame, em envelopes distintos,
opacos, indevassaveis e colados; contendo em sua parte externa, além da razao
social e enderecgo do licitante, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - “PROPOSTA”
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA
PREGAO PRESENCIAL N°___ /2022.
LICITANTE:

CNP3J:

ENVELOPE 02 - “"DOCUMENTACAO"”
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA
PREGAO PRESENCIAL N°___ /2022.
LICITANTE:

CNPJ:

VI - DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 - As propostas deverao ser emitidas em uma via, elaborada em lingua
portuguesa, com linguagem clara, datada e assinada, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, mencionando o nimero deste Pregdao, conforme Modelo de Proposta -
Anexo I, e deverao conter:

6.1.1 - A identificacao do proponente, n°. do CNPJ, endereco, nimeros de telefone
e fac-simile e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente
identificado e qualificado, ou em modelo préprio;

6.1.2 - Descricao completa do servico ofertado, com todas as especificacdes
constantes do Anexo I, deste edital;

6.1.3 - Indicacao do prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo,
60 (sessenta) dias, a contar da data de apresentacao da mesma;

6.1.4 - Indicacao do preco total do servigco em real, expresso em algarismo e por
extenso. Prevalecera em casos de divergéncia entre o valor em algarismo e o valor
por extenso, o valor por extenso.

6.2 - Serao desclassificadas as propostas que:

I. consignarem precgos simbdlicos, irrisérios, sejam alternativas ou tenham sido
formuladas em desacordo com os requisitos estabelecidos no edital.

II. sejam omissas, vagas, imprecisas ou que apresentem irregularidade capaz de
dificultar o julgamento do Pregoeiro.

III. apresentarem pregos manifestamente inexequiveis, bem assim aquelas que,
por solicitacdo do Pregoeiro, nao vierem a ter sua exequibilidade demonstrada.
IV. ndo atendam as demais condigdes previstas neste Edital.
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6.3 -A apresentacdo da proposta por parte do licitante significa pleno
conhecimento e integral concordancia com as cldusulas e condicbes deste
Instrumento e total sujeicdo a legislacdo pertinente.

6.4 - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 02
(duas) casas decimais apos a virgula. Caso a proposta tenha algum item
cotado com mais de duas casas decimais apds a virgula, este item sera
desclassificado.

6.5 - A proposta de preco ndao podera conter clausula que determine faturamento
minimo, uma vez que estara prejudicando o objeto da licitacao.

6.6 - Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do
presente Edital e seus Anexos, em caso de omissoes, irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento.

6.7 - Serao igualmente desclassificadas as propostas que ndo se enquadrem nas
especificacdes exigidas, ou que a presentarem precos excessivos (incompativeis
com os precos de mercado) ou manifestamente inexequiveis (art. 48 da Lei no
8.666/93).

6.8- As propostas poderao ser corrigidas automaticamente pelo Pregoeiro, caso
contenham erros de soma e/ou multiplicacdo, bem como divergéncias entre o
preco unitario e o total, hipétese em que prevalecerda sempre o primeiro.

6.9 - O licitante que for optante pelo “Simples Nacional”, devera apresentar
declaracdo, anexada a proposta comercial.

VII - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1 -Os licitantes deverao apresentar os documentos abaixo relacionados, em
original ou cdpia legivel autenticada por cartério competente, com vigéncia plena
até a data fixada para abertura do envelope “Documentagao”.

7.2 - Para a Habilitacao serao exigidos, exclusivamente, os seguintes
documentos:

CAPACIDADE JURIDICA:
1) Registro comercial, no caso de empresa individual;

2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e a Ultima alteragao contratual em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedades por acdes, acompanhamento de documentos de eleicao de
seus administradores;

3) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

4) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente quando a atividade assim exigir.
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5) Documento de Identidade e CPF do Sécio Administrador.

REGULARIDADE FISCAL:

1) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ/MF;

2) Comprovante de inscricao de contribuinte estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

3)Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servico
FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

4) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacao de certidao emitida pela Secretaria competente
do Municipio;

5) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacao de certidao emitida pela Secretaria competente
do Estado;

6) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacao de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a; Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

REGULARIDADE TRABALHISTA:

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho; exigida pela Lei
12.440/11.

ECONOMICO-FINANCEIRA:
Certidao negativa de faléncia ou de recuperacao judicial expedida dentro de um
prazo maximo de 60 (sessenta) dias anteriores a sessao publica de processamento
do pregao, pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou dentro do prazo de
validade constante no documento.

QUALIFICACAO-TECNICA:

Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto da licitacdo através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado
de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove a aptidao para desempenho a contento de objeto semelhante.

DAS DECLARACOES:

1) Declaracao de menor, conforme ANEXO III;(envelope de documentacao)
2) Declaracao de Pleno Atendimento, ANEXO IV (fora dos envelopes);

3) Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, ANEXO VI
(envelope de proposta).

4) DECLARACAO AUSENCIA DE PARENTESCO, Anexo VIII.
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7.3 —As declaragdes, bem como qualquer outro documento, deverao ser assinadas
pelo representante da empresa licitante.

7.4 - Toda documentacado solicitada devera ser compativel com o CPF ou CNPJ
apresentado, nao sendo permitida mesclagem de documentos.

7.5 -Os documentos retirados da internet poderao ter sua autenticidade certificada
junto aos “sites” dos 6rgdos emissores, para fins de habilitacao.

7.6 -Os documentos deverao ser apresentados, grampeados ou encadernados, na
ordem prevista neste Titulo.

7.7 -Os documentos exigidos neste edital poderao ser apresentados em originais,
por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou publicacao
em 6rgao da imprensa oficial.

7.8 - Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial, desde que os
respectivos originais sejam apresentados na reunido de abertura dos envelopes
“Documentacdo”, para conferéncia pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

7.9 - Os documentos mencionados acima ndo poderao ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo ou solicitagdes de documentos em substituicdo aos
exigidos ou apresentados por meio de cdpias em fac-simile, mesmo que
autenticados.

7.10 - Nao serao aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

7.11 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera
devolvido, salvo se original a ser substituido por cépia reprografica autenticada ou
tratar-se dos envelopes de licitantes desqualificadas.

7.12 -A auséncia de documento ou a apresentacao dos documentos de habilitagao
em desacordo com o previsto neste titulo inabilitara a proponente,
impossibilitando a abertura do envelope “Proposta” respectiva.

7.13 - Todos os documentos apresentados deverao estar em nome do licitante
com numero do CNPJ] e enderecos respectivos. Se for a matriz, todos os
documentos deverao estar em nome da matriz; se for filial, todos os documentos
deverao estar em nome da filial, exceto aqueles que pela prépria natureza, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz.

7.14 - Apods a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

7.15 - Para efeito deste item considera-se vencida a fase de habilitagdo com a
divulgacao de seu resultado.

VIII - PROCEDIMENTO DA SESSAO DO PREGAO

8.1 - Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes
dos licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em
gue ndo mais se aceitara novo licitante, dando-se inicio ao recebimento dos
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envelopes contendo a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagao,
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

8.2 -CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:

8.2.1 - Abertos os envelopes de propostas de pregos, estas serao analisadas
verificando-se o atendimento a todas as especificagoes e condicdes estabelecidas
neste Edital e em seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que
estiverem em desacordo com o Edital, forem inexequiveis ou manifestamente
superiores ao limite de pregos do mercado.

8.2.2 -0 Pregoeiro classificara a proposta de menor prego por item e aquelas que
tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta
de menor prego, para que seus autores participem dos lances verbais.

8.2.3 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas nas condicdes definidas no
subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até
o maximo de 3 (trés), para que seus autores participem de lances verbais,
quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas apresentadas.

8.2.4 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio, para definir a ordem de apresentacao de lances.

8.2.5 -0 licitante sé podera retirar sua proposta mediante requerimento ao
Pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado
motivo justo decorrente de fato superveniente.

8.3 - LANCES VERBAIS:

8.3.1 - Aos licitantes classificados para participacdo na etapa de lances sera dada
a oportunidade de nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de
valores distintos, a partir do autor da proposta classificada de maior prego por item
e aos demais, em ordem decrescente de valor.

8.3.2 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor prego, observada a redugdo minima, que sera
estipulada pelo Pregoeiro no ato do pregdo, aplicavel inclusive em relacdo ao
primeiro.

8.3.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance
registrado pelo Pregoeiro.

8.3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenacgao das propostas.

8.3.5 - Serd permitido o uso de celular e outros meios de comunicacdo, pelos
credenciados, para fins de consulta.

8.3.6 - Ficara estipulado um tempo maximo de 03 (trés) minutos para cada lance.

8.3.7 - A rodada de lances verbais serad repetida quantas vezes o Pregoeiro
considerar necessario.



Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira - MG
Rua Professor Joao Lins,447 - Alvorada - CEP 36.148-000.
TELEFAX: (32) 3282 - 1109
CNPJ: 18.338.228/0001-51 - e-mail: licitacaopedroteixeira@gmail.com

8.3.8 - Os lances verbais devem ser distintos e decrescentes, ndo se admitindo
empate.

8.3.9 - O Pregoeiro podera a qualquer momento estipular limites a serem
oferecidos pelos credenciado de um lance para o outro.

8.3.10 - Depois de ofertados lances, ndo sera aceito DESISTENCIA do mesmo,
por parte do fornecedor que fez a oferta.

8.4 - DO JULGAMENTO:

8.4.1 - O critério de julgamento serd o MENOR PRECO POR ITEM.

8.4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o
Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e
valor, de acordo com os critérios estabelecidos neste edital, decidindo
motivadamente a respeito.

8.4.3 - Na inexisténcia de lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco por ITEM.

8.4.4 -Havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos
do edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacao,
esta podera ser aceita.

8.5 - Se a proposta nao for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condicdes de habilitacdo do licitante,
e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, para o qual tenha apresentado
proposta.

8.6 - Sendo aceitavel a oferta de menor precgo por ITEM, sera aberto o envelope
contendo a documentagao de habilitagdo do licitante que a tiver formulado para
confirmacao das suas condicdes habilitatoérias.

8.7 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro podera
negociar com o proponente para que seja obtido melhor preco.

8.8 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, o
licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual
apresentou proposta.

8.9 - Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera assinada
pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

8.10 - Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicdo, o
Pregoeiro devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes
“"DOCUMENTACAO DE HABILITACAO".
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IX - DA PARTICIPAGCAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

9.1 - As microempresas e as empresas de pequeno porte deverao apresentar toda
a documentacgao exigida para efeitos de habilitagcdo, sob pena de inabilitagdo, ainda
gue essa apresente alguma restrigao.

9.2 - Havendo alguma restricdao na documentagcao para comprovagao de
regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
declaracao de vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, devendo a empresa interessada apresentar as respectivas
certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa.

9.3 - A ndo regularizacdo no prazo previsto, no subitem 9.1, implicara decadéncia
do direito a contratacdo sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, sendo
facultado a Administragdo convocar para nova sessao publica os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdao, para contratacdao, ou revogar a
licitacdo.

X - DOS SERVICOS

10.1 - O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto
desta licitacdo serd a Secretaria Solicitante, observados os artigos 73 a 76 da
Lei Federal n28.666/93.

10.2 - Os servicos deverao ser prestados seguindo os ditames legais e observado
as normas técnicas adequadas.

10.3 - A Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira se reserva no direito de nao aceitar
os servicos em desacordo com o previsto neste instrumento convocatoério, podendo
cancelar o contrato e aplicar o disposto no artigo 24, inciso XI da Lei Federal n©
8.666/93.

10.4 - Nos precos ja estdo incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas
com combustivel, manutencdo, alimentacdao, multas de infracdes no transito, bem
como qualquer tipo de acidente que porventura venha acontecer durante a
prestacdo de servicos, com Onus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros
encargos ou acessorios.

10.9 - A adjudicataria compromete-se a comparecer em até 48 horas apoés a
convocacao para assinatura do contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, além de sujeitar-se as penalidades do art. 81 da Lei 8.666/93.

10.10 - O(s) servigo(s) devera(ao) estar em conformidade com as normas
vigentes. O(s) servico(s) que apresentar problemas serd(dao) rejeitado(os),
obrigando o contratado a substitui-lo imediatamente, sem prejuizo para o
Municipio. Apurada, em qualquer tempo, divergéncia entre as especificacdes pré-
fixadas e o fornecimento efetuado, sera aplicada a Contratada, sangoes previstas
neste edital e na legislacdo vigente.

XI - DO EQUILIBRIO ECONOMICO E FINANCEIRO
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11.1 - O Municipio e a Empresa poderdao restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro do contrato, nos termos do art. 65 inciso II, alinea “d” da Lei 8.666/93
e suas posteriores alteracdes, por repactuacao procedida de demonstracao do
aumento ou diminuicao dos custos, que representem excessiva onerosidade,
e atendam aos pressupostos legais do referido dispositivo.

XII - IMPUGNAGOES E RECURSOS

12.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intengdao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes do recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contrarrazdes
em igual nimero de dias, que comecgardao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissao
Permanente de Licitagdo.

12.2 - O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do
Pregdo, as quais serao reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de
3 (trés) dias uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos, na Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, sala de Licitagdes.

12.3 -A falta de manifestacdao imediata e motivada do licitante importard a
decadéncia do direito de recurso.

12.4 - Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 3 (trés) dias (teis.

12.5 - O provimento de recurso importara a invalidagcdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.6 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do pregao.

12.7 - Quaisquer recursos relativos a esta licitacdo deverao ser interpostos nos
prazos legais, elaborados em lingua portuguesa, com linguagem clara e legivel,
sem emendas, rasuras ou entrelinhas, dirigidos ao Prefeito Municipal, aos cuidados
da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, e protocolizados na Sede da
Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, em horario das 09:00 as 16:30 horas.

XIII - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

13.1 - DO MUNICIPIO:

e Aplicar penalidades ao prestador de servico, quando for o caso;

e Prestar toda e qualquer informacdo, solicitada pelo prestador de servico,
necessaria a perfeita execucdo do contrato;

e Efetuar o pagamento ao prestador de servico, apds a confirmacdo dos
servicos prestados;

¢ Notificar o prestador de servigo, por escrito, da aplicacdo de qualquer
sangao;

e Fazer o recebimento do servico observando as exigéncias do edital;
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Fiscalizar a execugao do servigo na forma exigida no edital.

DO LICITANTE VENCEDOR:

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, com excegao
de motivo devidamente justificado e aceito pela Administragao;

Manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacgOes por ela assumidas, todas as condicdes de habilitagdao e qualificagao
exigidas para a licitacao;

Realizar os servicos discriminados neste contrato;

Arcar com todas as despesas com combustivel, manutencdo, alimentacdo,
multas de infracdes no transito, bem como qualquer tipo de acidente que
porventura venha acontecer durante a prestacao de servicos;

Executar o objeto licitado exclusivamente para a finalidade contratada;
Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, impostos, taxas
e demais despesas incidentes sobre a prestacdao do servigo contratado;
Responsabilizar-se por quaisquer danos causados em razdo de imprudéncia,
impericia ou negligéncia, bem como os danos causados a terceiros, ao préprio
licitante vencedor ou seu empregado no desempenho dos servicos;

Manter disciplina nos locais dos servigos;

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar o servico;
Responsabilizar-se pelo transporte, didria, hospedagem e alimentacdo de seus
funciondrios, assim como pelo pagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do contrato;
Manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas e todas as condicdes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitagao;

Executar servigo de boa qualidade e com precisdo de resultados;

Garantir a execucao do servico com pontualidade, na forma estabelecida neste
instrumento;

Disponibilizar estrutura e equipe para atender as secretarias municipais de
segunda a sexta-feira, de 08 as 17hs via online, através de e-mail, telefone e
WhatsApp.

Disponibilizar um profissional qualificado para realizar no minimo uma visita
técnica semanal “in loco” das 08:00h as 17:00h, Sede da Prefeitura Municipal
de Pedro Teixeira, em dia a ser definido a critério da administragao.
Disponibilizar estrutura e equipe para atender as secretarias municipais e a
Prefeitura Municipal em seus eventos, inclusive se realizados aos sabados,
domingos e feriados, devendo o requisitante realizar o agendamento com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias;

A CONTRATADA devera monitorar e analisar a presenca e a visibilidade da
Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, nas seguintes ferramentas de midias
sociais, cumulativamente, conforme requerimento da administragao: Site
oficial; Blogs; Facebook; Instagram; Féruns; Google +; Linkedin; Twitter;
Youtube;

Redacgao de textos e discursos oficiais da Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira;
Realizacao de servicos de producdo textual e foto jornalistica, edicdo e web
design de boletins informativos eletronicos (Newsletter), sites, hotsites e
demais ambientes web, e impressos, além de pegas graficas para as redes
sociais.

Producdo de matérias para Revistas, Jornais e Boletins Externos e Internos do
Prefeitura, de periodicidades a serem definidas.

A CONTRATADA deve possuir area para escritorio e infraestrutura de
equipamentos tecnoldgicos (hardware, software, ferramentas e outros)
compativeis com os servigos contratados. Quando em seu estabelecimento e
para cumprir a cobertura das pautas/producdao de conteiddo, a CONTRATADA
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deve manter a disposicdo o0s equipamentos necessarios, tais como: a)
Celulares, gravadores; b) Laptops/computadores conectados a Internet; c)
Camera fotografica para o reporter fotografico; d) Softwares de edicdo de
imagens e demais recursos graficos.

e A CONTRATADA devera obedecer as normas e rotinas do Prefeitura Municipal
de Pedro Teixeira, em especial as que disserem respeito a segurancga, a guarda,
a manutencado e a integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de
armazenamento e transporte das informacdes existentes ou geradas durante a
execucao dos servigos.

e A CONTRATADA devera guardar o mais absoluto sigilo em relacao aos dados,
informacdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua
indevida divulgacao ou incorreta ou descuidada utilizagao.

e A CONTRATADA devera reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado ou
desenvolvido serd de exclusiva propriedade da Prefeitura Municipal de Pedro
Teixeira, servindo a contraprestacdao decorrente do Contrato como a
remuneracao pelos direitos autorais relativos aos textos jornalisticos,
fotografias, gravacbes e todo material produzido, responsabilizando-se
expressamente a CONTRATADA por obter a cessao dos direitos dos jornalistas
e profissionais que contratar, sem qualquer solidariedade, mesmo
subsidiariamente, do Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira em relagao a tais
direitos.

e Responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser
causados a CONTRATANTE ou a terceiros, durante o fornecimento dos produtos,
inclusive pelos atos praticados pelo funcionario designado para o fornecimento
ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da Prefeitura Municipal,
podendo esta, no entanto, reter quantias e pagamentos para o fim de garantir
o referido ressarcimento.

XIV - DO PRAZO

14.1- O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses a contar de sua
assinatura.

XV - DO PAGAMENTO

15.1 - O pagamento mensal da concretizagdo desta licitacdo sera efetuado pelo
Setor financeiro da Prefeitura, por processo legal, no prazo de 30 (trinta) dias apds
a apresentacdo da Nota Fiscal, com o devido recebimento pelo Setor responsavel,
da quantidade requisitada, mediante apresentacao da CND do INSS e FGTS.

15.2 - Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente
regularizados.

15.3 - Se o servico nao for prestado conforme condicdes deste edital, o
pagamento ficara suspenso até sua execucao definitiva nas condicOes estipuladas.

15.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver
pendéncia de liquidacdao de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

XVI - DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO
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16.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicard o objeto ao
licitante vendedor.

16.2 - O resultado do julgamento sera submetido a autoridade competente, para
homologacao.

16.3 - Homologada esta licitacdo o seu objeto serd adjudicado com o licitante
vencedor, através de expedicao de Contrato Administrativo.

XVII - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1 - O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execucao do objeto licitado, nao
mantiver a proposta, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal,
falhar ou fraudar na execucdao do contrato, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e sera descredenciado dos
sistemas de cadastramento onde estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo de multas aplicaveis e demais cominacodes legais.

17.2 - O descumprimento total ou parcialmente do contrato firmado ensejara a
aplicacao das sangdes abaixo citadas, previstas no art. 87 da Lei Federal
n%8.666/93, garantida a defesa prévia, nos seguintes termos:

17.2.1 - adverténcia por escrito;
17.2.2 - multa, observados os seguintes limites:

a) - 1,00% (um por cento) por dia, até o 302 (trigésimo) dia de atraso,
sobre o valor do contrato;

b) - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento do contrato;

c) - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso da
adjudicataria, injustificadamente, desistir do mesmo.

17.2.3 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera
descontado do pagamento devido pela CONTRATANTE ou poderd ser pago por
meio de guias proprias, emitidas pela Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificacdo para o pagamento.

17.2.4 - Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de
contratar com esta Administragao, por prazo ndao superior a 2 (dois) anos.

17.2.5 - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragao
pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com
base no item anterior.
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17.3 - As sancgdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente, de acordo
com a gravidade do descumprimento, apds regular processo administrativo,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

XVIII - DISPOSIGOES GERAIS

18.1 - A dotacdao orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta
prevista e indicada no processo pela area competente da Prefeitura de Pedro
Teixeira, sendo:

3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0003.2.0008 - MANUTENCAOQ ATIVIDADES DA SECRETARIA
DE ADMINISTRACAO FICHA 373 - FONTE: 02.00

18.2 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagao. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou na inverdade das informagdes
nele contidas implicara na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou
a rescisdo contratual, sem prejuizo das sancdes administrativas, civis e penais
cabiveis.

18.3 - A apresentacdao da Proposta de Pregos pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitagao prevista no Edital. O licitante, ainda, sera
responsavel por todas as transagoes que forem efetuadas em seu nome no Pregao
Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

18.4 - Na anadlise da documentagao e no julgamento das propostas de preco o
Pregoeiro poderd, a seu critério, solicitar assessoramento técnico de érgaos ou de
profissionais especializados.

18.5 - Toda documentacao apresentada neste ato convocatorio e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

18.6 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdao e apresentagao
de suas propostas e a Prefeitura nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

18.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os
prazos em dias de expedientes normais na Prefeitura.

18.8 - E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao
que deveria constar no ato da sessao publica.

18.9- Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos
adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificagao / inabilitagao.

18.10 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd adotar medidas
saneadoras durante a tramitacdao do certame e em especial na Sessao do Pregao,
relevar omissdes puramente formais observadas na documentacao e proposta,
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desde que nao contrariem a legislagcao vigente e nao comprometam a lisura da
licitacdo, sendo possivel a promocao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas
a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo, conforme disposto no §
39 do art. 43 da Lei Federal n. 8.666/93.

18.11 - As normas que disciplinam este pregdo serao sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam
o interesse da administragao, a finalidade e a seguranga da contratagao.

18.12 - As decisdes do Pregoeiro serdo publicadas no érgdo de imprensa oficial,
ou seja, Publicacdao por afixacao no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de
Pedro Teixeira.

18.13 - A presente licitacdo nao importa, necessariamente, em contratagao,
podendo a administracao revoga-la, no todo ou em parte, por razoes de interesse
publico derivadas de fato superveniente comprovada ou anula-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, dando
conhecimento a todos os participantes da licitagao.

18.14- Para atender a seus interesses, a administracdao reserva-se o direito de
alterar quantitativos sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios
ofertados, obedecidos aos limites estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal
n°8. 666/93.

18.15 - Fica eleito o Foro da Comarca de Lima Duarte, Estado de Minas Gerais,
para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagao.

Pedro Teixeira, 14 de fevereiro de 2022.
Pregoeiro:

Apoio:
Apoio:
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ANEXO I
PROCESSO LICITATORIO N° 024/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 009/2022

PROPONENTE
Razdo Social/Nome:
Logradouro: | NO | Bairro:
Cidade: | UF: | CEP: | Tel:
CNPJ/: | Inscricdo Estadual:

It'\é:n Descricdo Unid. | Qtd. l)/r'”rt Vir. Tot.
Prestacao de Servigos de Publicidade, Y 12
Comunicacdao e Marketing a administracao do

001 Municipio de Pedro Teixeira, com no minimo
(uma) visita in loco SEMANAL, e disponibilidade
de horario para atendimento via telefone, fax e e-
mail

TOTAL

1. O(s) preco(s) ofertado inclui todos os custos, encargos trabalhistas, encargos sociais

e encargos previdenciarios, isentando integralmente o Municipio.

2. O prazo de validade desta proposta comercial é de 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua entrega ao pregoeiro observado o disposto no caput e paragrafo Unico do

art. 110 da Lei Federal n° 8.666/93.

Declaro que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias ao

cumprimento integral das obrigagdes decorrentes da licitagao.

Declaro que aceitaremos todas as exigéncias do edital e de seus Anexos.

Local e Data, de de 2022.

Assinatura do Proponente
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ANEXO II

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2022

PREGAO PRESENCIAL N°009/2022

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento credenciamos o} (a) Sr.
(a) , portador do Documento de Identidade
no , para participar das reunides relativas ao Processo

Licitatérion® ___ /  ,Pregdon®__ / , o qual esta autorizado a requerer vistas
de documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e
interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas, a que tudo daremos por
firme e valioso.

_ (local) , de de 2022.

Assinatura do Representante da Empresa
Carimbo da Empresa
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ANEXOIII

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2022

PREGAO PRESENCIAL N°009/2022

DECLARACAO

Declaramos, em atendimento ao previsto na licitacdo em epigrafe, que ndo
possuimos em nosso quadro de pessoal empregado com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (catorze), anos
nos termos do inciso XXXIII do art. 7o da Constituicdo Federal de 1988 e Lei no
9.854/99.

_ (local) , de de 2022.

Assinatura do Representante da Empresa
Carimbo da Empresa
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ANEXOIV

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2022

PREGAO PRESENCIAL N°009/2022

DECLARACAO

(Nome da Empresa) , CNPJ ou CIC no , sediada
no(a) (endereco completo) , declara, sob as penas da lei, que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagao no presente
processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

_ (local) , de de 2022.

Assinatura do Representante da Empresa
Carimbo da Empresa
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ANEXO 1V

MINUTA CONTRATUAL

O MUNICIPIO DE PEDRO TEIXEIRA, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ sob o n© , com sede na Rua Professor Joao Lins,
n° 447, Bairro Alvorada, Pedro Teixeira, CEP: 36.148-000, neste ato representado
pelo seu Prefeito Municipal o Sr. Reinaldo Manoel de Oliveira, a seguir denominado
CONTRATANTE; e a (qualificacao e endereco completo), a seguir
denominado CONTRATADO, neste ato representada por
(qualificacao), resolvem firmar o presente contrato, sob as seguintes clausulas e
condigOes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 - O objeto da presente Licitacdo é a contratacao de empresa especializada
para prestacdo de servicos de Publicidade, Comunicacdo e Marketing a
administracdao do Municipio de Pedro Teixeira, com no minimo (uma) visita in loco
SEMANAL, e disponibilidade de horario para atendimento via telefone, fax e e-mail,
nos termos e condicoes especificadas no Anexo I do edital, parte integrante e
inseparavel deste edital, independente de transcricdo.

PARAGRAFO UNICO: Integram ao presente contrato independente de
transcricao por serem de pleno conhecimento das partes a proposta apresentada
pelo contratado, os dados do edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - LEGISLACAO APLICAVEL:

2.1. A presente contratacdo esta sendo feita através de processo de licitacdo n°
/2022, com fulcro na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com

alteracdes posteriores.

2.2. O presente contrato rege-se pela Lei Federal n® 8.666/93, e 0s casos omissos

pelo Cédigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES:
3.1. DO CONTRATADO:.:

¢ Nd&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, com
excecao de motivo devidamente justificado e aceito pela Administragao;

e Manter-se, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes por ela assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a licitagao;

e Realizar os servigos discriminados neste contrato;

e Arcar com todas as despesas com combustivel, manutencao, alimentacao,
multas de infragdes no transito, bem como qualquer tipo de acidente que
porventura venha acontecer durante a prestagdo de servicos;

e Executar o objeto licitado exclusivamente para a finalidade contratada;
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Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, impostos,
taxas e demais despesas incidentes sobre a prestacao do servigo
contratado;

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados em razdo de imprudéncia,
impericia ou negligéncia, bem como os danos causados a terceiros, ao
proprio licitante vencedor ou seu empregado no desempenho dos servicos;
Manter disciplina nos locais dos servigos;

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdao prestar o
servico;

Responsabilizar-se pelo transporte, didria, hospedagem e alimentacdo de
seus funcionarios, assim como pelo pagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucao do contrato;
Manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas e todas as condicdes de habilitacao e qualificagao
exigidas na licitacao;

Executar servico de boa qualidade e com precisao de resultados;

Garantir a execucao do servico com pontualidade, na forma estabelecida
neste instrumento;

Disponibilizar estrutura e equipe para atender as secretarias municipais de
segunda a sexta-feira, de 08 as 17hs via online, através de e-mail, telefone
e WhatsApp.

Disponibilizar um profissional qualificado para realizar no minimo uma visita
técnica semanal “in loco” das 08:00h as 17:00h, Sede da Prefeitura
Municipal de Pedro Teixeira, em dia a ser definido a critério da
administracao.

Disponibilizar estrutura e equipe para atender as secretarias municipais e a
Prefeitura Municipal em seus eventos, inclusive se realizados aos sabados,
domingos e feriados, devendo o requisitante realizar o agendamento com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias;

A CONTRATADA devera monitorar e analisar a presenca e a visibilidade da
Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, nas seguintes ferramentas de midias
sociais, cumulativamente, conforme requerimento da administragao: Site
oficial; Blogs; Facebook; Instagram; Féruns; Google +; Linkedin; Twitter;
Youtube;

Redacdo de textos e discursos oficiais da Prefeitura Municipal de Pedro
Teixeira;

Realizacao de servicos de producdo textual e foto jornalistica, edicdo e web
design de boletins informativos eletronicos (Newsletter), sites, hotsites e
demais ambientes web, e impressos, além de pecas graficas para as redes
sociais.

Producdo de matérias para Revistas, Jornais e Boletins Externos e Internos
do Prefeitura, de periodicidades a serem definidas.

A CONTRATADA deve possuir area para escritério e infraestrutura de
equipamentos tecnoldgicos (hardware, software, ferramentas e outros)
compativeis com os servigos contratados. Quando em seu estabelecimento
e para cumprir a cobertura das pautas/producdao de conteudo, a
CONTRATADA deve manter a disposicdo os equipamentos necessarios, tais
como: a) Celulares, gravadores; b) Laptops/computadores conectados a
Internet; c) Camera fotografica para o repdrter fotografico; d) Softwares de
edicdo de imagens e demais recursos graficos.

A CONTRATADA devera obedecer as normas e rotinas do Prefeitura
Municipal de Pedro Teixeira, em especial as que disserem respeito a
seguranca, a guarda, a manutencao e a integridade dos dados, programas
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e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacgoes
existentes ou geradas durante a execucao dos servigos.

e A CONTRATADA devera guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos
dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a
tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por
sua indevida divulgagao ou incorreta ou descuidada utilizacao.

e A CONTRATADA devera reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado
ou desenvolvido serd de exclusiva propriedade da Prefeitura Municipal de
Pedro Teixeira, servindo a contraprestacao decorrente do Contrato como a
remuneracdo pelos direitos autorais relativos aos textos jornalisticos,
fotografias, gravacoes e todo material produzido, responsabilizando-se
expressamente a CONTRATADA por obter a cessdao dos direitos dos
jornalistas e profissionais que contratar, sem qualquer solidariedade,
mesmo subsidiariamente, do Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira em
relacao a tais direitos.

e Responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser
causados a CONTRATANTE ou a terceiros, durante o fornecimento dos
produtos, inclusive pelos atos praticados pelo funcionario designado para o
fornecimento ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da
Prefeitura Municipal, podendo esta, no entanto, reter quantias e
pagamentos para o fim de garantir o referido ressarcimento.

3.2. DO CONTRATANTE:

e Aplicar penalidades ao Contratado, quando for o caso;

e Prestar toda e qualquer informacao solicitada pelo Contratado, quando
necessaria a perfeita execugdao do contrato;

e Efetuar o pagamento ao fornecedor, apds a confirmacdao da execugdao dos
servigos;

¢ Notificar o fornecedor, por escrito, da aplicacao de qualquer sangao;

e Fazer o recebimento dos servigcos observando as exigéncias do edital;

e Fiscalizar a execugao do objeto, relatando e comprovando, por escrito, as
eventuais irregularidades;

e Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucao do objeto;

e Receber e conferir a especificagdo do objeto entregue.

eA secretaria que fiscalizara o contrato serd a Secretaria Municipal de
Administragao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO:

4.1 - A despesa com a execugao deste contrato é de R$ , conforme descrito
no quadro de Apuracdo do Processo Licitatério n® / , anexos nos autos
e a proposta apresentada pelo contratado.

4.2. O pagamento decorrente da concretizacao do objeto deste contrato sera
efetuado pelo setor de financas da Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, por
processo legal, em até 30 (trinta) dias Uteis, apds a entrega do controle feito pelo
orgao administrativo beneficiado.

4.3. Em caso de irregularidade da emissdao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente
regularizados.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORGCAMENTARIA:
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5.1. A despesa decorrente deste contrato correrd pelas dotacdes orcamentarias
no:

.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0003.2.0008 - MANUTENCAO ATIVIDADES DA SECRETARIA
DE ADMINISTRACAO FICHA 373 - FONTE: 02.00

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA:

6.1. O prazo de vigéncia do contrato decorrente desta licitagdo sera de 12 (doze)
meses a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme inciso II do
art. 57 da Lei 8.666/93 ou conforme acordo entre as partes.

CLAUSULA SETIMA - DAS SANGOES:

7.1 - Pelo descumprimento total ou parcialmente das condigbes previstas na
proposta ou no contrato, a Prefeitura podera aplicar a contratada as sancdes
previstas no art. 87 da Lei Federal n®°8.666/93, sem prejuizo da responsabilizacdo
civil e penal cabiveis:

7.1.1 - adverténcia por escrito;
7.1.2 - multa, observados os seguintes limites:

a) - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, sobre o valor do contrato;

b) - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento do contrato;
c) - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso da
adjudicataria, injustificadamente, desistir do mesmo.

7.1.3 - O recolhimento das multas referidas nos subitens a, b e c devera ser feito
por meio de guia propria, a Prefeitura de Pedro Teixeira, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis.

7.1.4 - Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com esta Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

7.1.5 - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com
base no item anterior.

7.2 - As sancgOes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente, de acordo com
a gravidade do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantindo
o contraditério e a ampla defesa.

7.3 - O valor das multas aplicadas, apods regular processo administrativo, sera
descontado do pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pago por
meio de guias proprias, emitidas pela Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uuteis a contar do recebimento da notificacdao para o pagamento.
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CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO:

8.1. Este contrato poderd ser rescindido, por notificacdo extrajudicial, nas
hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
Fica eleito o foro da Comarca de Lima Duarte para solucionar quaisquer duvidas
guanto a execucdo do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente Contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Local, data.
CONTRATANTE
CONTRATADO
TESTEMUNHAS
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ANEXO VI

DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Nome, razao social , inscrita no CNPJ]

no , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a)
), portador (a) da Carteira de Identidade

no e do CPF no , DECLARA, para

fins do disposto no item IX do Edital do Pregao Presencial n®___ /2022, sob as
sangoes administrativas cabiveis e sob as penas da Lei, ser microempresa ou
empresa de pequeno porte nos termos da legislacdao vigente, ndao possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da Lei Complementar
n°123/06.

(Local e data)

(Representante Legal)
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ANEXO VII
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 024/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 009/2022

O objeto da presente Licitacdao é a contratacdo de empresa especializada para prestagao
de servicos de Publicidade, Comunicacao e Marketing a administracdo do Municipio de
Pedro Teixeira, com no minimo (uma) visita in loco SEMANAL, e disponibilidade de horario
para atendimento via telefone, fax e e-mail, nos termos e condigdes especificadas no
Anexo I do edital, parte integrante e inseparavel deste edital, independente de transcrigdo.

e Descricio Unid. | Qtd. | VIr. Unit. e
Prestacao de Servicos de Publicidade,
Comunicacdo e Marketing a administracao do Sy 12
001 Municipio de Pedro Teixeira, com no minimo R$
(uma) visita in loco SEMANAL, e disponibilidade 2.710,00
de horario para atendimento via telefone, fax e
e-mail
TOTAL
JUSTIFICATIVA

Justificativa anexa a solicitacao de abertura de processo licitatoério.
DO MUNICIiPIO

e Aplicar penalidades ao prestador de servigo, quando for o caso;

e Prestar toda e qualquer informacao, solicitada pelo prestador de servico,
necessaria a perfeita execucdo do contrato;

e Efetuar o pagamento ao prestador de servico, apds a confirmacdo dos
servicos prestados;

e Notificar o prestador de servico, por escrito, da aplicacao de qualquer
sangao;

e Fazer o recebimento do servico observando as exigéncias do edital;

e Fiscalizar a execucao do servico na forma exigida no edital.

DO LICITANTE VENCEDOR:

e Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, com
excecao de motivo devidamente justificado e aceito pela Administragao;

e Manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes por ela assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas para a licitacao;

e Realizar os servicos discriminados neste contrato;

e Arcar com todas as despesas com combustivel, manutencao, alimentacao,
multas de infragdes no transito, bem como qualquer tipo de acidente que
porventura venha acontecer durante a prestagdao de servicos;

e Executar o objeto licitado exclusivamente para a finalidade contratada;
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Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, impostos,
taxas e demais despesas incidentes sobre a prestacao do servigo
contratado;

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados em razdo de imprudéncia,
impericia ou negligéncia, bem como os danos causados a terceiros, ao
proprio licitante vencedor ou seu empregado no desempenho dos servicos;
Manter disciplina nos locais dos servigos;

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdao prestar o
servico;

Responsabilizar-se pelo transporte, didria, hospedagem e alimentacdo de
seus funcionarios, assim como pelo pagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucao do contrato;
Manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas e todas as condicdes de habilitagao e qualificagao
exigidas na licitacao;

Executar servico de boa qualidade e com precisao de resultados;

Garantir a execucao do servico com pontualidade, na forma estabelecida
neste instrumento;

Disponibilizar estrutura e equipe para atender as secretarias municipais de
segunda a sexta-feira, de 08 as 17hs via online, através de e-mail, telefone
e WhatsApp.

Disponibilizar um profissional qualificado para realizar no minimo uma visita
técnica semanal “in loco” das 08:00h as 17:00h, Sede da Prefeitura
Municipal de Pedro Teixeira, em dia a ser definido a critério da
administracao.

Disponibilizar estrutura e equipe para atender as secretarias municipais e a
Prefeitura Municipal em seus eventos, inclusive se realizados aos sabados,
domingos e feriados, devendo o requisitante realizar o agendamento com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias;

A CONTRATADA devera monitorar e analisar a presenca e a visibilidade da
Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira, nas seguintes ferramentas de midias
sociais, cumulativamente, conforme requerimento da administragao: Site
oficial; Blogs; Facebook; Instagram; Féruns; Google +; Linkedin; Twitter;
Youtube;

Redacdo de textos e discursos oficiais da Prefeitura Municipal de Pedro
Teixeira;

Realizacao de servicos de producdo textual e foto jornalistica, edicao e web
design de boletins informativos eletronicos (Newsletter), sites, hotsites e
demais ambientes web, e impressos, além de pecas graficas para as redes
sociais.

Producdo de matérias para Revistas, Jornais e Boletins Externos e Internos
do Prefeitura, de periodicidades a serem definidas.

A CONTRATADA deve possuir area para escritério e infraestrutura de
equipamentos tecnoldgicos (hardware, software, ferramentas e outros)
compativeis com os servigos contratados. Quando em seu estabelecimento
e para cumprir a cobertura das pautas/producdao de conteudo, a
CONTRATADA deve manter a disposicdo os equipamentos necessarios, tais
como: a) Celulares, gravadores; b) Laptops/computadores conectados a
Internet; c) Camera fotografica para o reporter fotografico; d) Softwares de
edicdo de imagens e demais recursos graficos.

A CONTRATADA devera obedecer as normas e rotinas do Prefeitura
Municipal de Pedro Teixeira, em especial as que disserem respeito a
seguranca, a guarda, a manutencao e a integridade dos dados, programas
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e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacdes
existentes ou geradas durante a execucao dos servigos.

e A CONTRATADA devera guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos
dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a
tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por
sua indevida divulgagao ou incorreta ou descuidada utilizacao.

e A CONTRATADA devera reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado
ou desenvolvido sera de exclusiva propriedade da Prefeitura Municipal de
Pedro Teixeira, servindo a contraprestacao decorrente do Contrato como a
remuneracdo pelos direitos autorais relativos aos textos jornalisticos,
fotografias, gravacoes e todo material produzido, responsabilizando-se
expressamente a CONTRATADA por obter a cessdao dos direitos dos
jornalistas e profissionais que contratar, sem qualquer solidariedade,
mesmo subsidiariamente, do Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira em
relacao a tais direitos.

e Responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser
causados a CONTRATANTE ou a terceiros, durante o fornecimento dos
produtos, inclusive pelos atos praticados pelo funcionario designado para o
fornecimento ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da
Prefeitura Municipal, podendo esta, no entanto, reter quantias e
pagamentos para o fim de garantir o referido ressarcimento.

GARANTIA

Os produtos/servicos deverao estar em conformidade com as normas vigentes
e aqueles que apresentarem problemas serao rejeitados, sendo o fornecedor
obrigado a substitui-los, sem prejuizo para o Municipio. Apurada, em
qualquer tempo, divergéncia entre as especificacbes pré-fixadas e o
fornecimento efetuado, serd aplicada a Contratada sancdes previstas neste
edital e na legislagao vigente.

ADJUDICACAO:
Por ITEM.

UNIDADE FISCALIZADORA:

Secretaria de Administragao.

Pedro Teixeira, , de de 2022.

Departamento Municipal

Aprovo o presente termo de referéncia em / /

Reinaldo Manoel de Oliveira
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ANEXO VIII

DECLARAGCAO AUSENCIA DE PARENTESCO

Eu, (nome completo pessoa fisica), carteira de identidade n© ,
expedida pela e CPF no , Representante legal da (nome
completo da pessoa juridica), inscrita no CNPJ] sob o n° ,DECLARO, sob

as penas da Lei, para os devidos fins que Eu e meus Soécios ndo possuimos
parentesco consanguineo ou afim, até 3° grau, com Prefeito, Vice-Prefeito e
todos os vereadores eleitos atualmente no Municipio de Pedro Teixeira.

, de de

cidade dia meés ano

Assinatura, qualificacao e carimbo
(Representante Legal)



