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LEI COMPLEMENTAR N° 009/2010

Dispde sobre a estruturaciio do Plano de
Cargos e Vencimentos dos servidores da
Administracio Piblica Direta do Municipio
de Pedro Teixeira — MG, e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Pedro Teixeira aprova e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei
Complementar:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 1° O Plano de Cargos e Vencimentos dos servidores da Administracdo Puablica Direta do
Municipio de Pedro Teixeira — MG obedece ao regime juridico estatutdrio e estrutura-se
conforme o Quadro de Cargos Efetivos e Quadro de Cargos em Comissdo.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei sdo adotadas as seguintes defini¢des:

I — quadro de pessoal ¢ o conjunto de cargos de carater isolado, de natureza de cargo efetivo
ou em comissdo, existentes na Administragdo Puablica Direta do Municipio de Pedro Teixeira;

IT — cargo publico ¢ o conjunto de atribuicdes e responsabilidades previstas na estrutura
organizacional que devem ser cometidas a um servidor;

III - cargo em comissio ¢ o cargo destinado apenas as atribuigdes de diregdo, chefia e
assessoramento, com a investidura decorrente da livre nomeagdo e exoneragio, pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal, preenchido por pessoas sem vinculo com a Administragdo Pablica
Direta ou por servidor ocupante de cargo efetivo.

CAPITULO 11
DOS CARGOS PUBLICOS

Art. 3° Os cargos classificam-se por cargo efetivo e por cargo em comissdo.

Art. 4° Os cargos em comissdo formam o Quadro de Cargos em Comissdo constante do Anexo
[l desta Lei Complementar.

Art. 5° Os cargos efetivos, constantes do Anexo | desta Lei Complementar, serdo providos:

I — por nomeagdo, precedida de concurso publico de provas ou provas e titulos, nos termos do
inciso 11 do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;
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I — pelas demais formas previstas em Lei.

Art. 6° Para provimento dos cargos efetivos serdio rigorosamente observados os requisitos
basicos e especificos estabelecidos para cada cargo, sob pena de ser o ato correspondente nulo
de pleno direito, ndo gerando obrigagdo de espécie alguma para o Municipio de Pedro Teixeira
ou qualquer direito para o beneficiario, além de acarretar responsabilidade a quem lhe der
causa.

Art. 7° O servidor publico estavel no cargo efetivo ou estabilizado no servigo publico em
decorréncia do art. 19 do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias, da Constitui¢do
Federal, quando nomeado para cargo em comissdo podera optar pela remuneragdo do seu cargo
efetivo ou fung¢do publica, quando este lhe for mais vantajoso.

CAPITULO 111
DA CAPACITACAO

Art. 8° Fica instituida como atividade permanente da Administra¢do Publica Direta de Pedro
Teixeira a capacitagdo de seus servidores, tendo como objetivo:

I — criar e desenvolver habitos, valores e comportamentos adequados ao digno exercicio da
fungdo publica;

II - capacitar o servidor para o desempenho de suas atribuigdes especificas, orientando-o no
sentido de obter os resultados desejados pela Administragdo;

I - estimular o desenvolvimento funcional, criando condi¢des propicias ao constante
aperfeicoamento dos servidores;

IV — integrar os objetivos pessoais de cada servidor, no exercicio de suas atribuigdes, as
finalidades da Administragdo como um todo;

Art. 9° Serdo trés os tipos de capacitagdo:

I - de integracdo, tendo como finalidade integrar o servidor no ambiente de trabalho, através de
informagdes sobre a organizacdo ¢ o funcionamento da Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira
e de transmissdo de técnicas de relagdes humanas;

II — de formacdo, objetivando dotar o servidor de conhecimento e técnicas referentes as
atribuicdes que desempenha, mantendo-o permanentemente atualizado e preparando-o para a
execugdo de tarefas mais complexas;

III - de adaptagdo, com a finalidade de preparar o servidor para o exercicio de novas fungdes
quando a tecnologia absorver ou tornar obsoletas aquelas que vinham exercendo até o
momento.

Art. 10. O treinamento terd sempre cardter objetivo e pratico, € serd ministrado, direta ou
indiretamente, pela Prefeitura Municipal de Pedro Teixeira.
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. As atribui¢des dos cargos efetivos descritos no Anexo I ¢ Il estdo definidas no Anexo
[V desta Lei Complementar.

Art. 12. Fica criado o Quadro de Cargos em Regime de Extingdo, os quais serdo extintos
quando vagar, de acordo com o Anexo III.

Art. 13. As despesas decorrentes da implantagdo da presente Lei Complementar correrdo a
conta de dotagdo propria do orgamento municipal.

Art. 14, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 15. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial, Lei Municipal n® 163, de
28 de Novembro de 1997; Lei Municipal n® 168, de 28 de Fevereiro de 1998; Lei Municipal
n° 184, 21 de Novembro de 2000; Lei Municipal n° 204, de 1! de junho de 2002; Lei
Municipal n® 210, de 26 de margo de 2003; Lei Complementar n® 006, de 22 de abril de 2008;
e, Lei Complementar n° 007, de 20 de maio de 2008.
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ANEXO 1
QUADRO DE CARGOS EFETIVOS
CARGO DE NIiVEL BASICO

Cargo Qtd Jornada (h/s) Vencimento

Padrio (R$)
Auxiliar Administrativo I 04 30 626,51
Auxiliar de Servigos Internos/Externos 16 30 510,00
Auxiliar de Tesouraria 01 30 961,99
Auxiliar de Secretaria 05 30 510,00
Motorista 13 40 802,19
Operario 1 26 40 510,00
Operario 11 04 40 547,14
Operador de Méaquina 04 40 802,19

CARGO DE NIVEL MEDIO

Cargo Qtd Jornada (h/s) Vencimento

Padrio (RS)
Auxiliar Administrativo Il 06 30 641,33
Oficial do Departamento Pessoal 01 30 1.122,86
Oficial Especializado 07 30 641,33
Secretario da Junta do Servigo Militar 01 30 1.122,86
Técnico em Contabilidade 01 30 1.122,86
Técnico em Enfermagem (36h) 04 36 600,00
| Técnico em Enfermagem (40h) 01 40 667,00
Técnico do Orgdo Municipal de Educagéo 01 30 1.122,86

CARGO DE NIVEL SUPERIOR

Cargo Qtd Jornada (h/s) Vencimento

Padrio (R$)
Farmacéutico Bioquimico 01 20 2.350,00
Médico 02 20 2.247,83
Enfermeira 01 36 1.000,00
Dentista 01 20 2.247.83




Rua Professor Joao Lins, 447 - Bairro Alvorada
CEP 36148-000- Tel.: (32) 3282-1129

ANEXO I1
CARGOS COMISSIONADOS
Cargo Nimero de vaga Remunera¢io (RS)

Chefe de Gabinete 01 1.283,72
Chefe do Servigo de Saude 01 1.283,72
Chefe do Servigo Financeiro 01 1.283,72
Chefe do Servigo Social ’ 01 1.283,72
Chefe do Servigo Geral 01 1.283,72
Chefe do S’er'wgo de Assisténcia 01 1.283,72
Previdenciaria

Diretor Escolar 01 1.750,00
Encarregado de Transporte 01 963,05
Encarregado de Saide Animal 01 963,05
Encarregado de Obras 01 802,19
Responsavel do Servi¢o Previdencidrio 0l 802,19
Responsavel de Turma : 07 802,19
Responséavel do Servigo Sanitario 01 802,19
Secretario de Escola 02 641,33
Supervisor de Escola 01 1.073,12
Médico Ginecologista . 01 2.325,00
Psic6logo 01 1.400,00
Fisioterapeuta 02 1.250,00
Fonoaudiologo 01 900,00
Dentista 01 1.050,00
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ANEXO III
QUADRO DE CARGOS EM REGIME DE EXTINCAO

Cargo Nimero de vaga Remuneracio (RS)
Tesoureiro 01 1.122,86
Encarregado de Servigos de Obras 01 961,99
Zelador de Cemitério 01 597,94
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ANEXO IV
ATRIBUICOES DE CARGOS

CARGOS EFETIVOS E COMISSIONADOS

Denominacio:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO I

Requisitos para provimento:

- Ensino Fundamental completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:

o Efetuar trabalhos de rotina que consistem em retiradas e entregas de pequenos
valores, documentos e papéis considerados importantes, entre os diversos setores da
Prefeitura;

e Percorrer todos os setores da Prefeitura, verificando as necessidades dos servigos que
lhe estédo afetos ou trabalhos mediante ordem;

e Efetuar servigos externos em bancos, reparticdes publicos, entidades de classe e,
sempre observando as ordens de seus superiores;

s Executar outras tarefas correlatas mediante determinacdo superior.
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Denominacio:

AUXILIAR DE SERVICOS INTERNOS/EXTERNOS

Requisitos para provimento:

- Ensino Fundamental incompleto.

Atribuicdes:

e Executar, sob supervisdo imediata, servigos auxiliares na area de obras, limpeza
publica, eletricidade, alvenaria ou pintura de menor complexidade;

e Manter rigorosamente limpas as dependéncias sob sua responsabilidade:
e Auxiliar na mudanga de mdveis e equipamentos de escritério e escola;

e Fazer e distribuir café em horarios pré-fixado, recolhendo os utensilios utilizados,
promovendo a sua limpeza e cuidando para evitar danos e perdas materiais;

e Preparar refeigdes para creches municipais, exercendo vigilancia sobre a
condimentacdo dos alimentos;

e Zelar para que o equipamento e o local de cozinha estejam em perfeitas condi¢oes de
utilizagdo, funcionamento, higiene ¢ seguranga;

e Verificar se os géneros fornecidos para utilizagdo correspondem a qualidade,
quantidade e as especificagdes das refeicdes a preparar;

e Executar a limpeza diaria dos fogdes ¢ utensilios, lavando a louga de uso;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinacdo superior.
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Denominacéo:

AUXILIAR DE TESOURARIA

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa meméria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:

Auxiliar no controle do fluxo de caixa;
Auxiliar e promover a conciliagdo bancaria;
Manter e responsabilizar-se pela guarda de numerarios;

Manter controle e acompanhamento de recursos oriundos de convénios, alienagdes,
transferéncias e outros;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacio:

AUXILIAR DE SECRETARIA

Requisitos para provimento:

- Ensino Fundamental completo.

Atribuic¢des:

Recepcionar, informar e encaminhar o publico interno e externo, obedecendo as
normas internas do local de trabalho; atender telefones, anotar e transmitir recados;

Identificar e registrar visitantes;

Receber, conferir, registrar e distribuir correspondéncias e documentos; repassar
informagdes e relatorios conforme a necessidade do servigo;

Controlar entrada e saida de visitantes, de equipamentos e de utensilios;

Operar maquinas de escritorio de natureza simples, tais como: telefones,
computadores, impressoras, aparelhos de fax e outros;

Responder a chamadas telefonicas, propiciando informagdes gerais e precisas, interna
€ externamente;

Informar a seguranga do local de trabalho sobre pessoas ou movimentagdes estranhas
ao setor;

Manter a higienizagdo e a limpeza do local de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacio:

MOTORISTA

Requisitos para provimento:

- Ensino Fundamental incompleto, portador de Carteira de Habilitagdo Profissional categoria
CéD’S'

- Capacidade fisica, boa visdo, audigio, aten¢dio concentrada e raciocinio mecanico.

Atribuicdes:

e Conduzir veiculos e equivalentes para o transporte de pessoas, escolares ou cargas,
em vias urbanas, zona rural ou rodovias;

e Obedecer rigidamente as normas e regulamentos que disciplinam o transito e as
ordens administrativas emanadas ao superior hierarquico;

e Vistoriar o veiculo diariamente, verificando o estado dos pneus, o nivel de
combustivel, d4gua e dleo, testar os freios e parte elétrica;

e Verificar o itinerdrio a ser seguido, a localizagdo do estabelecimento para onde serdo
transportados as pessoas, pacientes, estudantes, cargas e equipamentos da Prefeitura;

e Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinacdo superior.
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Denominacéo:

OPERARIO I

Requisitos para provimento:

- Ensino Fundamental incompleto.

Atribuicdes:

e Efetuar atividades variadas e simples, como: abertura de valas, capina, limpeza de
area, podas de arvores;

e Efetuar preparo do terreno, compactagdo, preparo de massa ¢ de madeira para
construgdo, assim como manusear equipamentos, utensilios e maquinas de simples
operacao;

e Manter a rede de agua e esgoto em perfeito estado de conservagéo;

e Conservar as estradas municipais, cortando &aguas, rogando, tapando buracos,
colocando cascalho;

e Efetuar a limpeza urbana de varri¢do e coleta de lixo;

e Realizar carga e descarga de materiais de varias espécies;
o Cuidar e controlar as hortas municipais;

¢ Realizar a manutengdo do cemitério;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacio:

OPERARIO II

Requisitos para provimento:

- Ensino Fundamental incompleto.

Atribuic¢des:

e Executar servigos de maior complexidade nas obras municipais, relacionados com as
profissdes de Carpinteiro, Armador, Pedreiro, Bombeiro Hidraulico e Eletricista;

o Executar servigos especificos de alvenaria, assentamento de tijolos, pedras e concreto,
para possibilitar construgdes, reformas e reparos em obras;

e Cortar, dobrar e armar ferragens nas obras de construcéo civil;

e Executar obras respeitando desenhos, plantas e croquis, trabalhos especializados que
estejam relacionados com as instalagdes hidraulica das diversas obras do Municipio;

e Executar trabalhos especializados de repara¢do e manutencéo de aparelhos, maquinas,
instalagGes elétricas ¢ de transformadores;

e Ler e interpretar circuitos e esquemas elétricos, bem como, instalar e reparar
aparelhos sonoros e luminosos;

e Emendar terminais elétricos e soldas junto aos fios;

o Executar outras tarefas correlatas mediante determinacéo superior.
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Denominacio:

OPERADOR DE MAQUINA

Requisitos para provimento:

- Ensino Fundamental incompleto.

Atribuicdes:

e Operar maquinas montadas sobre rodas ou esteiras ¢ providas de implementos
auxiliares, que servem para nivelar, escavar € mexer terra, pedra, areia, cascalho e
similares;

e Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operagdes
efetuando os ajustes necessarios, com o intuito de garantir sua correta execugao;

e Executar os servigos observando as medidas de seguranga recomendadas para a
opera¢do e o estacionamento da maquina, com o intuito de evitar possiveis acidentes;

e Operar tratores, carregadeiras, reboques, rolo compressor, motoniveladoras, pa
mecénica e Retroescavadeira, conforme a especialidade do cargo;

e Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor ¢ manipulando os comandos de
marcha e dire¢do, posicionando-a de acordo com as necessidades do servico;

e Operar mecanismos de tragdo e movimentagdo dos implementos da maquina,
acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover € levantar

terra, areia, cascalho, pedras e outros materiais similares, limpeza de ruas e
desobstrucdo de estradas;

e Efetuar carregamento e descarregamento de material;

e [Efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas adequadas com o intuito de
assegurar o bom funcionamento do equipamento;

e Acompanhar os servigos de manutengdo preventiva e corretiva da maquina e de seus
implementos, para posterior realizagdo dos testes necessarios;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacio:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 11

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio completo, boa comunica¢do verbal, iniciativa, boa visdo, audigdo e
desembaracgo no trato com o ptiblico.

Atribuic¢des:

e Minutar pareceres, cartas, oficios, memorandos, despachos e expedientes de média
complexidade;

e Estar atualizado em relagdo as mudangas dos normativos na Prefeitura;

e FEfetuar célculos matematicos para diversas finalidades, utilizando material
apropriado;

¢ Orientar o preenchimento de requerimentos e formulérios nos balcdes de atendimento
ao publico, conferindo a documentagdo exigida para a obten¢do dos servigos
solicitados;

e Execugdo e montagem dos processos de licitaga@o;

e Realizar pesquisas de mercado, apurando os pregos para compra de materiais
necessarios dentro da Prefeitura;

e Realizar analises perioddicas dos procedimentos adotados dentro do seu setor, para
posteriormente corrigir as falhas, informando-as & chefia;

e Receber, conferir, selecionar e manipular dados para escrituragdo de formuldrios;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacgio:

OFICIAL DO DEPARTAMENTO PESSOAL

Requisitos para provimento:
- Ensino Médio completo;

- Raciocinio verbal, sociabilidade, desembarago, iniciativa, organiza¢do, habilidade manual,
boa visdo e boa audi¢do, exatiddo e precisdo;

- Habilidade para manter boas relagdes com o piblico em geral.

Atribuicges:

e Promover a publicagdo dos editais e informagdes sobre concursos, assim como dos
respectivos resultados;

* Encaminhar ao Secretério, para homologagdo, os resultados dos concursos;

e Providenciar os levantamentos setoriais anuais para o plano de lotagédo dos 6rgéos da
Prefeitura e a revis3o periddica dos planos de cargos e carreiras;

e Promover e coordenar os trabalhos relativos ao levantamento de dados necessarios a
apuragdo do merecimento dos servidores para efeito de progressdo e promogéo;

e Organizar e atualizar os registros ¢ ocorréncias de pessoal;

e Aplicar e fazer aplicar as leis e regulamentos referentes ao pessoal da Prefeitura,
inclusive em relacdo ao estagio probatério;

e Encaminhar, devidamente informadas, para analise do Secretario, todas as questdes
de pessoal que, por suas repercussdes, requeiram a consideragéo da chefia superior;

e Promover o encaminhamento de servidores a inspegdo médica para fins de admisséo,
licenga, aposentadoria e outros procedimentos legais;

e Elaborar folhas de pagamento do pessoal da Prefeitura;

e Providenciar, junto as chefias dos diversos oOrgdos da Prefeitura, para que seja
elaborada, anualmente, escala de férias do pessoal sob sua supervisio;

o Executar outras tarefas correlatas mediante determinago superior.
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Denominacio:

OFICIAL ESPECIALIZADO

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:

e Executar servicos especiais de alvenaria, assentamento de azulejos, pisos, servigos
especiais de marcenaria, eletricidade e hidraulica;

e Efetuar servigos especiais de carpintaria, observando medidas, cortando, armando,
instalando e separando pegas de madeira, para permitir a construgdo, recuperagéo,

reforma e manutengdo de instalagdes, mdveis e utensilios;

e Realizar servigos especiais de hidraulica, montando, ajustando e reparando instalagGes
para manter o sistema em perfeito estado de funcionamento;

e Fazer apontamentos de pessoal e distribuir atividades operacionais dentro de sua
atuagio;

o Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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Denominacio:

SECRETARIO DA JUNTA DO SERVICO MILITAR

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuic¢des:
e Cooperar no preparo e execugdo da mobilizagdo de pessoal.
e Receber dos cartdrios a relagdo de obitos dos cidaddos na faixa de 18 a 45 anos e

registrar no sistema ou nas Fichas de Alistamento Militar.

e Confeccionar documentos militares diversos: Ex. Certificados de Dispensa de
Incorporagdo (CDI), Certificados de Isengdo (CI), Certificados de Dispensa do
Servigo Alternativo (CDSA), etc.

e Abrir processos de: Requerimentos de 2% via de Certificado de Reservista, Certiddo de
Tempo de Servigo Militar, Historico Militar, Retificagdo de dados, etc.

e Efetuar o alistamento militar dos brasileiros residentes no municipio.

e Tomar parte na Comissdo de Sele¢do e no periodo de realizagdo da Selegdo Geral no
municipio.

e Manter em dia o fichério de todos os brasileiros alistados no municipio.

e Desenvolver o Exercicio de Apresentagdo da Reserva (EXAR), carimbando o
Certificado de Reservista daqueles reservistas que foram licenciados das

Organizagdes Militares das forgas Armadas, nos ultimos 05 (cinco) anos, residentes
no municipio ou em transito, atualizando todos os dados nas respectivas Fichas;

o Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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Denominagio:

TECNICO EM CONTABILIDADE

Requisitos para provimento:

- Ensino Técnico completo, portando-se registro no Conselho Regional de Contabilidade.

Atribuig¢des:

e Promover a execucdo orgamentaria da Prefeitura e, acompanhar e controlar os
resultados de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial do 6rgéo;

e Emitir empenho de despesas, ordens bancérias ¢ cheques;

o Efetuar balanco geral e balancetes;

e Elaborar termos de conferencia de caixa e demonstragfio de saldos;

e Controlar extratos bancarios diariamente;

e Controlar os servigos orgamentarios € bancérios, inclusive alteragdo orgamentaria;

e Providenciar a guarda de toda a documentagdo, para posterior andlise dos 6rgdos
competentes;

o Elaborar registros contabeis da execugdo orgamentaria e, conferir boletins de caixa;
e Controlar a execugfo orcamentaria;

e Elaborar demonstrativos da despesa de pessoal e dos recursos recebidos a qualquer
titulo;

¢ Coordenar e controlar as prestagdes de contas de responsdveis por valores de
dinheiro;

e Inventariar anualmente o material ¢ os bens imdveis e moveis pertencentes a
Prefeitura;

e Zelar pelo cumprimento financeiro no &mbito da Prefeitura;

o Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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Denominacio:

TECNICO EM ENFERMAGEM (36 ¢ 40 horas)

Requisitos para provimento:

- Ensino Técnico correspondente com registro na entidade de classe respectiva.

Atribuigdes:
s Organizar as campanhas de vacinagéo;

e Fazer curativos em geral, nebuliza¢des, aplicar injegdes e visitar enfermos acamados
com esta finalidade;

e Auxiliar o enfermeiro em pequenas cirurgias e suturas;

o Controlar pesa, medida, temperatura, pressdo arterial dos pacientes;

e Marcar por telefone as consultas encaminhadas para outras cidades;

e Esterelizar equipamentos médicos;

e Solicitar materiais para serem utilizados no trabalho;

e Executar o trabalho dentro das normas de higiene e seguranga do trabalho;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacgio:

TECNICO DO ORGAO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio completo.

Atribuic¢des:
e Assessorar no planejamento do plano pedagodgico da educagdo municipal;
e Participar de projetos de pesquisa de interesse do ensino;

e Participar na elaboragdo, execugdo e avaliagdo de projetos de treinamento, visando a
atualizagdo do Magistério;

e Acompanhar o desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem;
e Participar das atividades de caracterizagdo da clientela escolar;

e Participar da preparagfio, execucdo e avaliagdo de seminarios, encontros, palestras e
sessdes de estudo, bem como manter-se atualizado sobre a legislagdo do ensino;

e Participar de reunides técnico-administrativo-pedagdgicas na escola e nos demais
orgdos da Secretaria Municipal de Educagéo;

e Participar no processo de integragdo familia-escola-comunidade;
» Participar da avaliag@o global da escola;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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Denominacéo:

FARMACEUTICO/BIOQUIMICO

Requisitos para provimento:

- Ensino Superior na édrea correspondente com registro na entidade de classe especifica.

Atribuicdes:

e Supervisionar, fiscalizar, orientar e executar trabalhos relacionados com a bioquimica
e farmdcia;

e Fazer trabalhos de manipulacdo de medicamentos;
o Controlar receitudrio e consumo de drogas atendendo a exigéncia legal;
e Manter atualizado o estoque de medicamentos;

e Realizar inspe¢des de rotina e exames de agua de piscinas e outros quando
requisitado;

e Preparar relatorios quanto as condigdes encontradas;

e Realizar exames clinicos quando solicitado;

e Supervisionar e orientar atividades de fiscalizagdo de qualidade de alimentos;

e Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitaria e seguranga do trabalho;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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Denominacéo:

MEDICO

Requisitos para provimento:
- Ensino Superior na area correspondente com registro na entidade de classe especifica;

- Raciocinio verbal, sociabilidade, desembarago, iniciativa, organizago, habilidade manual,
boa visdo e boa audigéo, exatiddo e precisio;

- Habilidade para manter boas relagdes com o publico em geral.

Atribuicdes:

Prestar atendimento médico ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e
interpretando exames complementares, formulando diagndsticos, prescrevendo e
orientando-o0s no tratamento;

Prestar servigos no ambito da saude publica, executando atividades clinicas e
laboratoriais, visando a promog&o, prevengdo e recuperagdo da satde da coletividade;

Participar na elaboragdo de diagnéstico de satde da area, verificando a qualidade e
utilizag@o dos servigos e a situacdo da saide da comunidade para o estabelecimento
de prioridades a serem implantadas e/ou implementadas;

Coordenar, supervisionar e executar as atividades ambulatoriais, integrando a equipe
multiprofissional, participando de forma sistemdtica com os demais elementos da

equipe e promovendo a operacionaliza¢do dos servigos para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populagéo;

Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitaria e seguranga do trabalho;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior,
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Denominacéo:

ENFERMEIRA (36 horas)

Requisitos para provimento:

- Ensino Superior na drea correspondente com registro na entidade de classe especifica.

Atribuic¢des:
e Organizar e coordenar as campanhas de vacinagéo;

e Fazer curativos em geral, nebulizagdes, aplicar injecdes e visitar enfermos acamados
com esta finalidade;

o Auxiliar o médico em pequenas cirurgias e suturas;

e Controlar pesa, medida, temperatura, pressio arterial dos pacientes;

e Gerenciar os servigos da Unidade Basica de Satde;

e Solicitar materiais para serem utilizados no trabalho;

o Delegar e distribuir tarefas aos funcionarios;

e Supervisionar a equipe Técnica em Enfermagem;

e Desenvolver agdes de programagio e avaliagdo das atividades de enfermagem:;
e Executar o trabalho dentro das normas de higiene e seguranga do trabalho;

s Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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Denominacio:

CHEFE DE GABINETE

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da linguagem,
boa memdria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:
o Exercer a direc@o-geral; orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos do Gabinete;

» Promover atividades de coordenagdo politico-administrativas da Prefeitura com os
municipes, pessoalmente, ou por meio de entidades que os representem;

o Coordenar as relagdes do Executivo com o Legislativo, providenciando os contatos
com os vereadores, recebendo suas solicitagdes e sugestdes, encaminhando-as e/ou
tomando as devidas providéncias e, se for o caso, respondendo-as;

e Acompanhar a tramitag¢do, na Cdmara Municipal, dos projetos de lei de interesse do
Executivo e manter controle que permita prestar informagdes precisas ao prefeito;

e Promover o atendimento das pessoas que procuram o prefeito, encaminhando-as para
solucionar os respectivos assuntos, ou marcando audiéncias;

o Organizar as audiéncias do prefeito, selecionando os assuntos;
» Representar oficialmente o prefeito, sempre que para isso for credenciado;

» Proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisdo caiba ao prefeito e
despacho decisdrios em processos de sua competéncia;

»  Despachar pessoalmente com o prefeito todo o expediente dos servigos que dirige,
bem como participar de reunides coletivas, quando convocadas;

e Prorrogar, ou antecipar, pelo tempo que julgar necessario, o expediente do Gabinete;




TE}
0@0 Xg,;

MUNICIPIO DE PEDRO TEIXEIRA - MG

Rua Professor Jo&o Lins, 447 - Bairro Alvorada
CEP 36148-000- Tel.: (32) 3282-1129

Denominacio:

CHEFE DO SERVICO DE SAUDE

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da linguagem,
boa memoria, habilidade numérica, disposigdo de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:

e Exercer as atividades de policia administrativa no campo de higiene publica, nos
limites da legislacdo municipal pertinente;

e Fazer zelar pela estrita observancia das posturas municipais em assuntos de higiene e
vigildncia sanitéria;

e Promover, em coordenagdo com os 6rgdos competentes, o controle das fontes de
abastecimento de agua, dos sistemas de destino de dejetos, do lixo € da higiene das
habitag¢des;

e Dirigir programas de imunizagio;

e Fazer e elaborar as escalas de servigo do pessoal sob sua responsabilidade;

e Elaborar relatérios sobre os trabalhos, avaliar os resultados e propor medidas para
melhora-los;

e Integrar os programas de epidemiologia, de vigilancia sanitaria ¢ de educagdo em
satude, em fungdo das metas a serem alcangadas pelo Governo;

e Promover a preparag@o de material sobre educagéo sanitdria para uso em programas ¢
campanhas educativas;

e Implementar a participacdo da Prefeitura no combate, controle ¢ erradicagdo de
zoonoses;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinag&o superior.
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Denominacio:
CHEFE DO SERVICO FINANCEIRO

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressio, bom uso da linguagem,
boa memodria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:

e Efetuar o pagamento da despesa de acordo com as disponibilidades de numerdrio, o
cronograma de desembolso e as instru¢des recebidas pelo Governo Municipal;

¢ Guardar e conservar os valores da Prefeitura e os caucionados por terceiros,
devolvendo-os quando devidamente autorizado;

e Manter em dia a escrituragdo do movimento de caixa e preparar os comprovantes
relativos as operagdes realizadas;

e Registrar os titulos e valores sob sua guarda e as procuragdes aceitas;
* Requisitar, quando autorizado, taldes de cheques aos bancos;

e Incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios em assuntos de sua
competéncia;

e Preparar os cheques para os pagamentos autorizados;
e Movimentar as contas bancdrias, efetuando saques e dep6sitos, quando autorizados;

e Providenciar os suprimentos de numerario necessarios aos pagamentos de cada dia,
mediante a emissdo de cheques ou ordens bancdrias;

e Providenciar o recolhimento das contribuigdes para as instituigdes de previdéncia e os
fundos regulamentares;

e Preparar, diariamente, boletins de movimento financeiro e envid-los ao Prefeito
Municipal;

» Depositar nos bancos autorizados 0s recursos necessarios aos pagamentos dos
servidores municipais;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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CHEFE DO SERVICO SOCIAL

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuig¢des:

e Programar, dirigir e supervisionar a execug¢do dos programas, fixando os objetivos de
acdo dentro das disponibilidades de recursos, das caracteristicas do meio social e das
orientagdes do Governo Municipal;

e Programar e supervisionar a elaboragio, a execucdo e a avaliagdo de projetos de acdo
social;

e Incentivar a participagdo da comunidade nas atividades de apoio a projetos de infra-
estrutura urbana baseados no principio da ajuda mutua;

e Programar e coordenar a execugdo de agdes voltadas para o atendimento a politica de
atencdo aos direitos da crianga ¢ do adolescente, previamente aprovadas pelo Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;

e Opinar ou fazer opinar nos casos em que o Governo Municipal for solicitado a conceder
auxilios e incentivos a entidades engajadas em projetos de assisténcia social, ouvida

também manifestagcdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

o Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacio:

CHEFE DO SERVICO GERAL

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da linguagem,
boa memdria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribui¢des:

Coordenar e orientar os servigos heliograficos e de fotocopias da Prefeitura;

Propor normas para utilizagio descentralizada de equipamentos de fotocopia para as
unidades da Prefeitura;

Coordenar a execugéo da limpeza e conservagio das instalagdes da Prefeitura;
Supervisionar os servigos de copa da Prefeitura;

Programar e organizar as atividades de portaria e vigilancia das instalagdes e dos
préprios da Prefeitura, zelando pela manuten¢do da ordem e pelo bom atendimento as

partes;

Estabelecer as normas relativas a entrada e a saida no Edificio-sede da Prefeitura,
apds encerrado o expediente;

Controlar as chaves das dependéncias do Edificio-sede e providenciar sua abertura e
fechamento nos hordrios regulamentares;

Planejar e supervisionar a aplicagdo de medidas de prevencdo contra incéndios nas
instalagdes municipais;

Providenciar a ligagdo ¢ o desligamento de comutadores, interruptores, ventiladores e
demais aparelhos elétricos instalados nas partes de uso comum do Edificio-sede;

Promover inspe¢do periodica no prédio da Prefeitura para averiguar a necessidade de
conservagdo ou recuperagido das instalagdes;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacéo:

CHEFE DO SERVICO DE ASSISTENCIA PREVIDENCIARIA

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da linguagem,
boa memoria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:
e Supervisionar e coordenar as atividades de registro da vida funcional dos servidores;

e Fornecer, sempre que solicitado, todas as informagGes sobre sua area de atuagdo ao
orgdo representativo dos servidores;

e Dirigir as atividades de registro da vida funcional dos servidores;

e Promover a selecdo e o atendimento dos casos para a concess@o de beneficios e
auxilios aos servidores;

e Promover os servigos de orientagdo aos servidores e dependentes na utilizagdo dos
recursos e beneficios a que tém direito;

e Coordenar e controlar os proventos de aposentados e pensionistas;

e Controlar o pagamento de salario-familia, do adicional por tempo de servigo e outras
vantagens dos servidores previstas na legislagdo em vigor;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominagéo:

DIRETOR ESCOLAR

Requisitos para provimento:

- Formagéo em Curso Superior inerente a Educagéo e ter experiéncia minima de 3 anos como
Professor Regente.

Atribuic¢des:
e Administrar o trabalho desenvolvido pelos servidores sob sua chefia;

e Orientar os servidores em relagdo 4 sua rotina de trabalho, documentando os
procedimentos a serem adotados;

e Representar a unidade escolar sob sua dire¢do, administrando-a de modo a efetivar a
participacdo comunitaria no processo decisorio € na sua gestio;

e Cumprir e determinar o cumprimento da legislagdo do ensino e das normas baixadas
pela Divisdo de Educacgéo;

e Regulamentar as atividades na area de sua competéncia;

e Reunir-se periodicamente com outros profissionais da escola para sanar problemas
que eventualmente venham a acontecer dentro do processo educacional;

o Zelar pelo Patriménio para que esteja em perfeitas condigdes de utilizagdo e
funcionamento, higiene e seguranca;

* Manter-se atualizado sobre os principais assuntos dentro de sua area.

o Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacio:

ENCARREGADO DE TRANSPORTE

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposigéo de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:

e Coordenar, supervisionar e orientar as atividades que envolvam a utilizagdo de
veiculos e maquinas;

e Programar a utilizago, revisdo e manuten¢@o da frota, bem como orientacdo das
equipes de manutengdo das vias puiblicas quanto as obras e servigos a serem
executados como pavimentagdo e servicos correlatos de vias e logradouros publicos;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominagio:

ENCARREGADO DE SAUDE ANIMAL

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposigdo de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:

Analisar vistorias realizadas;

Inspecionar e reinspecionar produtos animal destinados a uso e consumo do publico
no comércio em geral;

Fiscalizar mercados, feiras, casas comerciais e industrias que lidam com produtos de
interesse a satde publica, bem como, matadouros e abatedouros, se houverem;

Efetuar o controle de focos de zooneses;
Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua especialidade;
Fornecer dados estatisticos;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.




Rua Professor Jodo Lins, 447 - Bairro Alvorada
CEP 36148-000- Tel.: (32) 3282-1129

Denominacio:

ENCARREGADO DE OBRAS

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da linguagem,
boa meméria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribui¢cdes:

Supervisionar e Coordenar os projetos e atividades concernentes a construgdo e
conservagdo de obras publicas municipais de interesse local administrativo ou para a
comunidade;

Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a construgdo particulares;
Emitir ordens de servigo para execugdo de obras;

Coordenar e preparar as solicitagdes de compra e contratagdo de servigo e remeté-las a
Comissdo de Licitagio;

Coordenar e orientar os servi¢os dos servidores do setor de obras publicas do municipio;

Coordenar as atividades de obras de constru¢do e manutengdo de ruas e estradas visando
a maximizar os padrdes de qualidade;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinacdo superior.
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Denominacio:

RESPONSAVEL DO SERVICO PREVIDENCIARIO

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposig¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuigdes:
¢ Dirigir as atividades de registro da vida funcional dos servidores;
e Coordenar as atividades de registro da vida funcional dos servidores;

e Fornecer, sempre que solicitado, todas as informagdes sobre sua area de atuagdo ao
orgdo representativo dos servidores;

e Fazer apurar o tempo de servico dos servidores;

 Promover a selecdo e o atendimento dos casos para a concessdo de beneficios e
auxilios aos servidores;

e Promover os servigos de orientagdo aos servidores e dependentes na utilizagdo dos
recursos e beneficios a que tém direito;

e Coordenar e controlar os proventos de aposentados e pensionistas;

e Fazer controlar o pagamento de salario-familia, do adicional por tempo de servigo e
outras vantagens dos servidores previstas na legislagdo em vigor;

o Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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Denominacio:

RESPONSAVEL DE TURMA

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressdo, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposi¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuic¢des:

e Coordenar e distribuir tarefas na frente de trabalho que dirigir;

e Fiscalizar e auxiliar os operarios que trabalham na limpeza urbana e rural, na
manutengdo de estradas vicinais, na fabricagdo de manilhas e similares, e em tarefas
individuais;

¢ Controlar a utilizagdo dos equipamentos e responsabilizar-se por sua guarda;

e Escalar jornadas especificas de trabalho;

e Comunicar a seu superior, eventuais problemas que acontecam na obra, sugerindo as
devidas solugdes;

e Requerer os materiais necessarios para a manutengdo e limpeza de areas urbanas e
rurais do Municipio;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinago superior.
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Denominacio:

RESPONSAVEL DO SERVICO SANITARIO

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de express@o, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposig¢do de ouvir e sociabilidade.

Atribuig¢des:
e Analisar vistorias realizadas;

e Inspecionar e reinspecionar produtos destinados ao uso e consumo do publico no
comércio em geral;

o Fiscalizar mercados, feiras, casas comerciais e industriais que lidam com produtos de
interesse a saude publica;

e Efetuar controle de zoonoses;
e Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua especialidade;

e Fornecer dados estatisticos quanto aos fatores de poluigdo do ar, agua, solo e
depredacdo de recursos naturais;

o Fiscalizar a agdo poluidora de empreendimentos industriais, fabris e congé€neres;
e Fiscalizar veiculos automotores quanto a emissdo de poluentes;

o Fiscalizar a produgdo e comercializagdo de produtos quimicos prejudiciais ao meio
ambiente;

e Fiscalizar fontes de polui¢do sonora;
o Fiscalizar a qualidade das dguas de recreacdo de uso coletivo;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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Denominacio:

SECRETARIO ESCOLAR

Requisitos para provimento:

- - Ensino Médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressio, bom uso da
linguagem, boa memoria, habilidade numérica, disposigdo de ouvir e sociabilidade.

Atribuic¢des:

e Datilografar/Digitar cartas, memorandos e documentos diversos, observando o
contetdo do texto e corrigindo-o, para atender a solicitacio da chefia imediata;

* Arquivar documentos, classificando-os para facilitar posterior consulta;

e Planejar os trabalhos da secretaria da unidade escolar, observado o projeto
pedagdgico da escola;

o Aplicar a legislagdo de ensino na area de sua competéncia;
e Redigir atas de reunides da escola;

e Fazer historicos e transferéncias;

e Distribuir material didatico;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.




r

Rua Professor Jodo Lins, 447 - Bairro Alvorada
CEP 36148-000- Tel.: (32) 3282-1129

Denominacio:

SUPERVISOR ESCOLAR

Requisitos para provimento:

- Ensino Superior em Pedagogia (licenciatura plena) com especializagio em Supervisdo
Escolar.

Atribuic¢des:

¢ Coordenar e implementar juntamente com os professores, o Projeto Pedagdgico da
escola, explicitando seus componentes de acordo com a realidade da escola;

e Assessorar os professores na escolha e utilizagdo dos procedimentos e recursos
didaticos mais adequados ao alcance dos objetivos curriculares;

¢ Promover o desenvolvimento curricular, redefinindo, conforme as necessidades, os
métodos e materiais de ensino; participar da elaboragio do calendario escolar;

e Participar com o corpo docente, do processo de avaliagdo externa e de andlise de seus
resultados;

e Coordenar o programa de capacitagdo do pessoal da escola;

s Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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FDenominag:ﬁo:

MEDICO GINECOLOGISTA

Requisitos para provimento:
- Ensino Superior completo com registro no conselho respectivo;

- Certificado da especialidade em Ginecologia.

Atribuicdes:

e Prestar atendimento médico hospitalar e ambulatorial, examinando pacientes,
solicitando e interpretando exames complementares, formulando diagndsticos e
orientando-os no tratamento;

e Efetuar exames médicos, emitir diagndstico, prescrever medicamentos, na
especialidade de Cardiologia, e realizar outras formas de tratamento para demais tipos
de patologia, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;

e Elaborar programas epidemiologicos, educativos e de atendimento médico
preventivo, voltados para a comunidade em geral;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusio diagnosticada,
tratamento prescrito € evolugdo da doenga;

e Prestar atendimento de urgéncia em Cardiologia;

o Prestar servicos de dmbito de satide publica, executando atividades de orientagdo,
educagdo e assessoramento aos casos cardioldgicos;

e Coordenar atividades médicas institucionais a nivel local;

o Coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando ag®es desenvolvidas,
participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando dar
assisténcia integral aos municipes;

e Grau maximo de responsabilidade, imprescindiveis a fungdo;

e Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitaria e seguranga do trabalho;

e [Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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Denominacéo:

PSICOLOGO

Requisitos para provimento:

- Ensino Superior na drea correspondente com registro na entidade de classe especifica.

Atribuicdes:

e Programar e implantar cursos de aperfeigoamento de recursos humanos e atividades
de assisténcia psicoldgica ao escolar e ao adulto, detectando e orientando a solugédo
dos desajustes sociais e profissionais;

e Traduzir e adaptar testes aplicando-os em carater experimental e propor a adogdo
daqueles que mais se ajustam a realidade da Prefeitura;

e Participar da elaboragdo de provas de suficiéncia e processos seletivos de pessoal em
geral;

e Desenvolver atividades de orientagdo, treinamento e acompanhamento profissional e
atividades de avaliagdo de desempenho;

e Marcar por telefone as consultas encaminhadas para outras cidades;

* [Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.




Rua Professor Joao Lins, 447 - Bairro Alvorada
CEP 36148-000- Tel.: (32) 3282-1129

Denominacio:

FISIOTERAPEUTA

Requisitos para provimento:

- - Ensino Superior completo na area de atuagdo.

Atribuicdes:

e Prevenir complicagdes cardio-respiratdrias em todos os pacientes atendidos pelo setor
de satde do Municipio;

e Prevenir contraturas, deformidades e complicagdes urindrias nos pacientes queimados
e neurologicos;

e Prevenir o aparecimento de escaras de decubitos e outras complicagdes nos pacientes
que sdo atendidos permanentemente pelos postos de saide do Municipio;

¢ Promover e executar técnicas de mudangas de dectbitos, cinesioterapia respiratoria
com e sem incentivadores, facilitagdo neuro-muscular proprioceptiva;

e Estimular a deambulagdo precoce, objetivando a melhoria do estado geral dos
pacientes, diminuindo o tempo médio de internagéo;

e Promover palestras e semindrios, para que haja uma inter-relagdo mais eficaz entre
diversos membros da equipe multiprofissional do Municipio;

o [Executar outras tarefas correlatas mediante determinag&o superior.
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Denominacio:

FONOAUDIOLOGO

Requisitos para provimento:

- Ensino Superior na area correspondente com registro na entidade de classe especifica.

Atribuicdes:
e Trabalhar a linguagem e a fala de criangas, adolescentes e adultos que tenham
dificuldades de comunica¢do ou algum tipo de deficiéncia fisica, visando a melhoria

de seu comportamento familiar e para com a sociedade em geral;

e Estimular as fungdes intelectivas dos pacientes como: atencdo, memoria, organizagdo
de pensamentos, raciocinio logico, percepgdo visual, auditiva e tatil;

e Utilizar exercicios especificos para o desenvolvimento da leitura e da escrita, bem
como para os orgaos fonoarticulatorios dos pacientes com deficiéncia de fala;

e Fazer exames audiométricos e outros similares;

e Cuidar de pacientes com Sindrome de Down, AVC, Desfonia, Deslalia, Degluti¢do
atipica, Traumatismo Craniano, Derrame Cerebral, Infarto do Miocardio, etc;

e Executar os trabalhos dentro das normas de higiene sanitaria e seguranga do trabalho;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinago superior.
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Denominacéo:

DENTISTA

Requisitos para provimento:

- Ensino Superior na drea correspondente com registro na entidade de classe especifica.

Atribuicdes:
e Prevenir, diagnosticar e tratar das enfermidades bucais;

e Executar trabalhos de restauragdo dos dentes destruidos pela cérie, limpezas,
extragdes, tratamento de canais, obturagdes, etc;

e [Executar servigos especificos como: dentisteria, odontopediatria, pediodontia,
cirurgia e de prevengio;

e Fazer atendimento de emergéncias odontoldgicas;
e Preencher fichas clinicas didrias;

e Atender a comunidade do municipio, com programas especificos da Secretaria
respectiva;

e Manter o instrumental e equipamentos bem como o material sob sua
responsabilidade, aplicando os procedimentos técnicos recomendados pelas normas
de servico;

e Fazer o atendimento de adultos e infanto-juvenil, nos postos de atendimento e rede
escolar do municipio;

e Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitaria e seguranca do trabalho;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagfo superior.




